
 

 

     

 

 

 

सूचनाको हक सàवÛधी ऐन,2064 को दफा 5(3) तथा सूचनाको हक 

सàवÛधी Ǔनयमावलȣ,2065 को Ǔनयम 3 बमोिजम साव[जǓनक गǐरएको 

आ.व.208२/०८३ को पǒहलो चौमाǓसक सàम सàपाǑदत मÉुय 

ǒĐयाकलापहǽको  ǒववरण 

èवतः Ĥकाशन  

(Pro-Active Disclosure) 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

चÛġकोट गाउँपाǓलका 

गाउँकाया[पाǓलकाको काया[लय, 
शािÛतपरु, गãुमी। 
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1.गाउँपाǓलकाको èवǽप र ĤकृǓतः 

नेपालको संǒवधानको धारा 295 को उपधारा 3 बमोिजम गठन भई ǓमǓतः2073/11/27 

देिख लाग ुभएको 460 गाउँपाǓलका मÚयेको एक गाउँपाǓलका हो चÛġकोट गाउँपाǓलका यस 

अÛतग[त 8 वटा वडा काया[लयहǽ, 1 आधारभतु अèपताल, 8 वटा èवाèØय चौकȧ र 3 वटा 

सामदुाǒयक èवाèØय ईकाइ, 6 वटा अèथाई सामदुाǒयक èवाèØय इकाई 39 वटा सामदुाǒयक 

ǒवƭालय, 2 वटा बहमुखुी Èयाàपस, 1 वटा बह ुĤाǒवǓधक िश¢ालय र 3 वटा संèथागत 

ǒवƭालयहǽ रहेका छन ् । गाउँपाǓलका अÛतग[तका वडा काय[लय लगायत अÛय संघ 

संèथाहǽसँग समÛवय गदȷ ǒवकास Ǔनमा[ण,अनगुमन र सेवा Ĥवाहका साथै अÛय थĤुै ĤकृǓतका 

सेवा Ĥवाह गदȷ पाǓलकाका कǐरव 18662 जनतामा èथानीय सरकारको ǽपमा रहȣ काय[हǽ 

गद[छ । 

 

2. गाउँपाǓलकाको काम,कत[åय र अǓधकारः 

संǒवधानको भाग ५ धारा ५७ अनसूुिच ८ को एकल अǓधकार र अनसूुिच ९ को साझा अǓधकारमा 
उिãलिखत अǓधकार अनसुार èथानीय सरकार सʶालन ऐन २०७४ ले तोकेका काम, कत[åय र 
अǓधकारहǽ देहाय बमोिजमरहेका छन। 

 नगर Ĥहरȣको गठन, सÑ चालन, åयवèथापन, Ǔनयमन तथा नगर Ĥहरȣ सàबÛधी नीǓत, कानून र 

मापदÖडको Ǔनमा[ण तथा काया[Ûवयन, 

 सहकारȣ संèथा सàबÛधी èथानीय नीǓत, कानून, मापदÖडको Ǔनमा[ण, काया[Ûवयन र Ǔनयमन, सहकारȣ 

संèथाको दता[, अनमुǓत, खारेजी र ǒवघटन, तØयाǋ åयवèथापन र अÚययन अनसुÛधान, ¢मता 

अǓभवǒृƨ, Ĥवũधन, पǐरचालन र ǒवकास, 

 एक सय बाटसàमको एफ. एम. रेǓडयो सʶालन अनमुǓत, नवीकरण, Ǔनयमन र खारेजी, 

 संघीय तथा Ĥदेश कानूनको अधीनमा रहȣ सàपिƣ कर, घर बहाल कर, घर जÊगा रिजƶेशन 

शãुक, सवारȣ साधन कर, सेवा शãुक दèतरु, पय[टन शãुक, ǒव£ापन कर, åयवसाय कर, भǓूमकर 

(मालपोत), मनोरÑ जन कर सàबÛधी नीǓत, कानून, मापदÖड, काया[Ûवयन र Ǔनयमन, 

 ढुगां, Ǔगʣी, बालवुा, माटो, काठ दाउरा, जराजरुȣ, èलेट, खरȣढुगां आǑद ĤाकृǓतक एवं खानीजÛय 

बèतकुो ǓबĐȧ तथा Ǔनकासी शãुक दèतरु संकलन, 

 Ǔसफाǐरस, दता[, अनमुǓत, नǒवकरण आǑदको शãुक, दèतरु Ǔनधा[रण र संकलन, 
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 संघीय तथा Ĥदेश कानूनको अधीनमा रहȣ èथानीय तहमा राजèव चहुावट ǓनयÛğण सàबÛधी 

नीǓत, कानून, मापदÖड र Ǔनयमन, 

 èथानीय सेवाको åयवèथापन, 

 èथानीय तØयाकं र अǓभलेख सकंलन, 

 ǒवकास आयोजना तथा पǐरयोजना सàबिÛध नीǓत, कानून, मापदÖड तजु[मा, काया[Ûवयन, अनगुमन, 

मूãयाकंन रǓनयमन, 

 सरकारȣ भवन, ǒवƭालय, सामदुाǒयक भवन, सभागहृ र अÛय साव[जǓनक भवन तथा संरचनाको 

Ǔनमा[ण र मम[त सàभार तथा सʶालन र åयवèथापन, 

 साव[जǓनक Ǔनमा[ण काय[को लाǓग ĤचǓलत कानून बमोिजमको “घ”वग[कोइजाजतपğकोजारȣ, 

नवीकरण तथा खारेजी, 

 Ĥारिàभक बाल ǒवकास तथा िश¢ा, आधारभतू िश¢ा, अǓभभावक िश¢ा, अनौपचाǐरक िश¢ा, खलुा 

तथा वैकिãपक ǓनरÛतर Ǔसकाइ, सामदुाǒयक Ǔसकाइ र ǒवशेष िश¢ा सàबÛधी नीǓत, कानून, 

मापदÖड, योजना तजु[मा, काया[Ûवयन, अनगुमन, मूãयाकंन र Ǔनयमन, 

 ĤाǒवǓधक िश¢ा तथा åयावसाǒयक ताǓलमको योजना तजु[मा, सʶालन, अनमुǓत, अनगुमन, 

मूãयाकंन र Ǔनयमन, 

 गाउँतथानगरिश¢ासǓमǓतगठनतथाåयवèथापन, ǒवƭालय åयवèथापन सǓमǓत गठन तथा åयबèथापन, 

ǒवƭालयको नामाकरण, सामदुाǒयक ǒवƭालयको िश¢क तथा कम[चारȣको दरबÛदȣ Ǔमलान, 

सामदुाǒयक ǒवƭालयको शिै¢क पूवा[धार Ǔनमा[ण, मम[त सàभार, सʶालन र åयवèथापन, आधारभतू 

तहको परȣ¢ा सʶालन, अनगुमन तथा åयवèथापन लगायत िश¢ा संग सàबिÛधत अÛय काय[, 

 आधारभतू èवाèØय र सरसफाई तथा पोषण सàबÛधी नीǓत, कानून, मापदÖड, योजनाको तजु[मा, 

काया[Ûवयन तथा Ǔनयमन, èवाèØय सेवा सàबÛधी भौǓतक पूवा[धार ǒवकास तथा åयवèथापन, 

 औषǓध पसल सʶालन, अनमुǓत, अनगुमन र Ǔनयमन, 

 èथानीय बजार åयवèथापन, वातावरण संर¢ण र जैǒवक ǒवǒवधता, 

 èथानीय सडक, Ēामीण सडक, कृǒष सडक र Ǔसचाइ, 

 गाउँसभा, नगर सभा, मेलǓमलाप र मÚयèथताको åयवèथापन, 

 जनसािÌÉयक, ĤाकृǓतक, आǓथ[क, सामािजक, साèंकृǓतक, भौǓतक पूवा[धार, रोजगारȣको अवèथा, कूल 

ĒाहèØय उ×पादन, ĤǓतåयिƠ आय, मानव ǒवकास तथा लैǓगंक सशƠीकरण सूचकाǋ, राजƱ तथा 
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आयåयय समेतको तØयाकं सकंलन र Ĥशोधन गरȣ नवीनतम ĤǒवǓधयƠु र राǒƶय तथा èथानीय 

सूचना Ĥणालȣमा आवƨता र पाŶव िचğ तथा Įोत नÈसाको अƭावǓधक अǓभलेखन, 

 जÊगा धनी दता[ Ĥमाणपजुा[ ǒवतरण, 

 कृǒष तथा पशपुालन, कृǒष उ×पादन åयवèथापन, पश ुèवाèØय, 

 जेƵ नागǐरक, अपागंता भएका åयिƠ र अशƠहǾको åयवèथापन, 

 बेरोजगारको तØयाकं सकंलन, 

 कृǒष Ĥसारको åयवèथापन, सʶालन र ǓनयÛğण, 

 खानेपानी, साना जलǒवƭतु आयोजना, वैकिãपक उजा[, 

 ǒवपɮ åयवèथापन सàबÛधी èथानीय नीǓत, कानून, मापदÖड, योजनाको काया[Ûवयन, अनगुमन र 

Ǔनयमन, 

 जलाधार, वÛयजÛत,ु खानी तथा खǓनज पदाथ[को संर¢ण, 

 èथानीयèतरका खेलकुदको संरचनाको पूवा[धार Ǔनमा[ण, सʶालन तथा ǒवकास, 

 Ǔबƭतु, खानेपानी तथा Ǔसँचाइ जèता सेवाहǾ, 

 सामािजक सरु¢ा र गǐरबी Ǔनवारण, 

 åयिƠगत घटना, जÛम, म×ृय,ु ǒववाह र तØयाकं, 

 èथानीयèतरमा परुात×व, Ĥाचीन èमारक र संĒहालय संर¢ण, सàवƨन र पनुः Ǔनमा[ण, 

 सकुुàबासी åयवèथापन, 

 ĤाकृǓतक İोतबाट ĤाƯ हनुे रोयãटȣ सàबÛधी नीǓत, कानून, मापदÖड तथा Ǔनयमन, 

 यातायात åयवèथापन सàबÛधी èथानीय नीǓत, कानून, मापदÖड, योजना, काया[Ûवयन र Ǔनयमन, 

 भǓूम åयवèथापन, 

 सǎीय तथा Ĥदेश कानूनको अधीनमा रहȣ èथानीय ¢ेğǓभğ इÛटरनेट सेवा, टेǓलसेÛटर, केबलु 

तथा तारǒवहȣन टेǓलǓभजन Ĥसारणको अनमुǓत, नवीकरण र Ǔनयमन, 

 èथानीय बस, Ěलȣ बस, Ěाम जèता मÚयम ¢मताका मास Ěािʷट Ĥणालȣको नीǓत, मापदÖड, 

योजना, काया[Ûवयन, अनगुमन र Ǔनयमन, 

 संघ, संèथा दता[ तथा नवीकरण, 

 वडाǓभğका योजना तजु[मा, काया[Ûवयन तथा अनगुमन, 

 Ǔसफाǐरस तथा Ĥमािणत गनȶ, 

 ३. गाउँपाǓलकाको संगठन संरचना 
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4. पाǓलकाको संि¢Ư ǒववरणः- 

Đ.सं.  ǒवषय  अवèथा  

1  पाǓलकाको नाम  चÛġकोट गाउँपाǓलका  

2  ¢ेğफल (वग[ ǒक.Ǔम.)  १०५.७ बग[ ǒकǓम  

3  वडा संÉया  ८ वटा  

4  घर धरुȣ संÉया  ५०२९  

5  जनसंÉया  १८६६२  

6  जनसंÉया बǒृƨदर (ĤǓतशत) -१.८८ (ऋणा×मक रहेको)  

७  सा¢रता दर (ĤǓतशत)  ७१.६३  
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5. पाǓलकाको संèथागत संरचना 

गाउँपाǓलका 

भवन  

वडा 

काया[लयहǽ 

èवाèØय संèथाहǽ  ǒवƭालयहǽ  

१ वटा  ८ वटा  

 

८ वटा èवाèØय चौकȧ  

३ वटा सामदुाǒयक èवाèØय इकाई  

६ वटा अèथायी सामदुाǒयक èवाèØय  

१ वटा १५ शैáयाको आधारभतु 

अèपताल  

आधारभतु १-५ - २5 वटा  

आधारभतु १-८     - ५ वटा  

माÚयǓमक १-१०  - ३ वटा  

माÚयǓमक १-१२ - ६ वटा  

Èयाàपस-२  

संèथागत- ३  

Ĥा. िश¢ालय- १  

ǓसकाईकेÛġ -२  

गरȣ जàमा - ४7  
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6. दरबÛदȣ अवèथा 

Đ.सं.  èवीकृत पद  तह  संÉया  

१  Ĥमखु Ĥशासकȧय अǓधकृत  ८ औ ं १  

२  इिÛजǓनयर  ७/८  १  

३  िश¢ा अǓधकृत  ७/८  १  

४  लेखा अǓधकृत  ७/८  १  

५  Ĥशासन अǓधकृत  ६ औ ं २  

६  आÛतǐरक लेखापǐर¢क  ५ औ ं १  

७  सहायक पाँचɋ (Ĥशासन)  ५ औ ं ४  

८  कàÜयूटर अपरेटर  ५ औ ं १  

९  लेखा सहायक  ५ औ ं १  

१०  Ĥा.स. िश¢ा  ५ औ ं १  

११  हे.अ.  ५/६ औ ं १  

१२  सव-इिÛजǓनयर  ५ औ ं १  

१३  अ.सव-इिÛजǓनयर  चौथो  १  

१४  स.मǒहला ǒवकास Ǔनǐर¢क  चौथो  १  

१५  खा.पा.स.टे.  चौथो/पाँचौ  १  

काया[लय तफ[  जàमा  १९  
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वडा काया[लय तफ[ - वडाहǽ जàमा 8 वटा 

Đ.सं.  èवीकृत पद  तह  संÉया  

१  सहायक पाँचɋ (Ĥशासन)  ५ औ ं ३  

२  सव-इिÛजǓनयर  ५ औ ं ३  

३  सहायक चौथो (Ĥशासन)  चौथो  ५  

४  अ.सव-इिÛजǓनयर  चौथो  ५  

वडा काया[लय तफ[  जàमा  १६  

कुल जàमा (वडा तथा पाǓलका) ३५  

कृǒष ǒवकास तथा पशसेुवा केÛġ तफ[  
कृǒष ǒवकास 

Đ.सं.  èवीकृत पद  तह  संÉया  

१  अǓधकृत  ७/८ औ ं १  

२  सहायक पाँचɋ  ५ औ ं २  

३  सहायक चौथो  ४ औ ं १  

जàमा  ४  

पशसेुवा केÛġ 

Đ.सं.  èवीकृत पद  तह  संÉया  

१  अǓधकृत  ७/८ औ ं १  

२  सहायक पाँचɋ भेट  ५ औ ं १  

३  सहायक पाँचɋ लापोडेडे  ५ औ ं १  

४  सहायक चौथो भेट  ४ औ ं १  

५  सहायक चौथो लापोडेडे  ४ औ ं १  

जàमा  ५  

 

7. पाǓलकामा हाल काय[रत कम[चारȣहǽ 



 

8 

 

क Đ.सं. Ĥकृती जàमा कैǒफयत 

 1 èथायी  २9   
 

2  करार काय[Đम तफ[   14    

3 करार 36  

जàमा    79 
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8.सेवाको ĤकृǓत, लाÊने समय र िजàमेवार अǓधकारȣ सàवÛधमाः 

१. Ûयाǒयक सǓमǓत 

Đ.सं. 
सेवा 

सǒुवधाको 
नाम 

आवæयक पनȶ कागजातहǾ 
सेवा सǒुवधा ĤाƯ गन[ 
आवæयक पनȶ ĤǒĐया 

सेवा Ĥदान गनȶ 
अǓधकार/शाखा 

लाÊन े
दèतरु 

लाÊन ेसमय 

1 

कसै उपर 
ǒववाद दता[ 
वा उजरुȣ 

१. कानून बमोिजम हकदैया पगेुको åयिƠको 
रȣतपूव[कको उजरुȣ Ǔनवदेन 

२. नेपालȣ नागǐरकता Ĥमाण पğको ĤǓतǓलǒप 

३.  वडाको Ǔसपाǐरस तथा सज[Ǔमन मचुãुका 
आवæयक पनȶ भएमा सàविÛधत  वडाबाट 
सज[Ǔमन मचुãुका सǒहतको Ǔसफाǐरस 

४.  वडा èतरबाट ǒववाद सामाधान तथा 
मेलǓमलापका लाǓग भएका Ĥयास भएको भए 
सो सàवÛधी Ǔनण[य तथा कागजातहǽ  

५.  उजरुȣ ĤकृǓतको आधारमा अÛय आवæयक 
Ĥमाण एवं कागजात  

१. ǒववाद दता[ गरȣ 
वादȣलाई तारेख तोकȧ 
Ǔनèसा Ǒदने 

२. तारेख Ǒदन ुपनȶ 
अवèथामा दबैु प¢को 
दèतखत गराई ǓमǓसल 
खडा गरȣ तारेख पचा[ 
Ǒदने 

३. मेलǓमलाप,Ǔमलापğ,ǒववाद 
सामाधान गनȶ 

उजरुȣ 
Ĥशासन/Ûयाǒयक 
सǓमǓतको 
सिचवालय 

Ǔनशãुक सोहȣ Ǒदन 
भई àयाद 
तालेम र 
छलफलको 
७ ǑदनǓभğ 
ǒववाद 
समाधान 
हनुे 

2. 

दरǒपठ 
आदेश 
ǒवǽƨ 
Ǔनवेदन 

१. दरǒपठ आदेश भएको तीन ǑदनǓभğ Ûयाǒयक 
सǓमǓतमा Ǔनवेदन  

२. Ǔनवदेकको नेपालȣ नागǐरकताको Ĥमाणपğको 
ĤǓतǓलǒप 

३. ǒववाद दता[ सàवÛधी आवæयक Ĥमाण एवं 
कागजातहǽ  

१. Ǔनवदेन दता[ गन[ 
२. Ǔनवदेनको बहेोरा 

मनाǓसव देिखएमा 
सǓमǓतले दरǒपठ वदर 
गन[ 

३. ǒववाद दता[ गनȶ 
 

Ûयाǒयक सǓमǓत  ५ Ǒदन 
Ǔभğ 
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3. 

ǓमǓसलको 
कागजात 
वा Ǔनण[य 
नÈ कल 
माग 

१. तोǒकएको ढाँचामा  Ǔनवेदन 

२. Ĥयोजन खलेुको कागज र åयिƠगत पǒहचान 
खãुने Ĥमाणपğहǽ 

1. Ǔनवदेन दता[ गǐर 
Ǔनयमानसुार Ǒदन Ǔमãने 
कागजातको नÈ कल 
उपãबध  गराउने  

Ûयाǒयक 
सǓमǓतको 
सिचवालय/ 
अǓभलेख 
Ĥशासक  

 सàभव भए 
सàम सोहȣ 
Ǒदन नभए 
भोǓलपãट 

4. 

èथानीय 
सरकार 
सÑ चालन 
ऐन,२०७४ 
को दफा 
(१) र 
(२) 

बमोिजम 
Ûयाǒयक 
सǓमǓत 
सàवÛधी 
सǒुवधाहǽ 

१. कानून बमोिजम हकदैया पगेुको åयिƠको 
रȣतपवु[कको उजरुȣ  Ǔनवदेन 

२.  नेपालȣ नागǐरकता Ĥमाणपğको ĤǓतǓलǒप 

३.  वडाको Ǔसफाǐरस तथा सज[Ǔमन मचुãुका 
आवæयक पनȶ भएमा सàविÛधत वडाबाट 
सज[Ǔमन मचुãुका सǒहतको कागजातहǽ  

४.  वडाèतरबाट ǒववाद सामाधान तथा 
मेलǓमलापका लाǓग Ĥयास भएकव भए सो 
सàवÛधी Ǔनण[य तथा कागजातहǽ  

५.  उजरुȣ ĤकृǓतको आधारमा अÛय आवæयक  
Ĥमाण एवं कागजात  

६. ĤǓतवादȣ  संÉया  बराबरको उजरुȣ ĤǓतǓलǒप 

७.  अÛय आवæयक कागजातहǽ  

1. Ǔनवदेन दता[  

2. उपाÚय¢ / Ûयाǒयक 
सǓमǓतबाट Ǔनण[य 

गाउँपाǓलका 
उपाÚय¢ / 
Ûयाǒयक सǓमǓत  

 दता[ 
कागजपğ 
पूरा भइ 
सǓमǓतको 
Ǔनण[य भए 
सàभव 
भएसàम 
सोहȣ Ǒदन 
नभए सोको 
भोǓलपãट 

 

२. योजनातथा अनगुमन शाखा 

Đ.सं. 
सेवा सǒुवधाको 

नाम 
आवæयक पनȶ कागजातहǾ 

सेवा सǒुवधा ĤाƯ 
गन[ आवæयक पनȶ 

ĤǒĐया 

सेवा Ĥदान गनȶ 
अǓधकार/शाखा 

लाÊन े
दèतरु 

लाÊन ेसमय 
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1 

उपभोƠा सǓमǓत 
माफ[ त आयोजना 
सàझौता तथा 
पेæकȧ रकम 

१. योजना सàझौताका लाǓग उपभोƠा सǓमǓतको 
तफ[ बाट Ǔनवेदन 

२. योजना िèवकृत ĤाǒवǓधक लागत अनमुान 

३.  Ǔनवा[िचत वडा जनĤǓतǓनǓधको रोहबरमा 
सरोकारवाला प¢हǽ सǒहतको भेलाबाट 
उपभोƠा सǓमǓत तथा अनगुमन सǓमǓत गठन 
गरकȾ  Ǔनण[य ĤǓतǓलǒप 

४. उपभोƠा सǓमǓत गठनमा Ǔनण[यक अǓधकारसǒहत 
किàतमा ३३ ĤǓतशत मǒहला सहभाǓगत  
सǓुनिæ चतता भएको माइÛयटु 

५.  संगǑठत संघ / संèथा / समहु/ Èलब/ सǓमǓत 
आǑद जèता आǓधकाǐरक संèथाƨारा  काया[Ûवयन 
गǐरने योजना भएमा सǓमǓतको बैठकको Ǔनण[य 
ĤǓतǓलǒप 

६.  Ǔनमा[णको ǒववरणलागत सहभाǓगता 
सàझौताअनगुमन सǓमǓत गठन जèता ǒवषय 
खलेुको उपभोƠा सǓमǓतको Ǔनण[य  र 
आǓधकाǐरक छाप 

७.  उपभोƠा सǓमǓतका पदाǓधकारȣहǽको नेपालȣ 
नागǐरकता Ĥमाणपğको ĤǓतǓलǒप  

1. Ǔनवदेन दता[ 
गन[ 

2. Ĥ.Ĥ. अ. बाट 
तोक लगाउने 

3. सàविÛधत 
शाखा/ 
इकाइले दता[ 
र आवæयक 
Ĥकृया पूरा 
गǐर सेवा 
उपलÞध 
गराउने  

योजना तथा 
अनगुमन शाखा 
र आǓथ[क 
Ĥशासन शाखा  

Ǔनशãुक कागजात 
परुा भएको 
हकमा 
सोǒह Ǒदन 
वा 
भोǓलपãट 

2 
बɇक खाता 
सÑ चालन 
Ǔसफाǐरस 

१. बɇक खाता सÑ चालन Ǔसफाǐरसका लाǓग  
उपभोƠा सǓमǓतको नामा बɇक खाता खोãनको 
Ǔनिàत बǒढमा तीन जना (एक जना मǒहला 
सǒहत) पदाǓधकारȣहǽको संयƠु दèतखतबाट 

१. Ǔनवदेन दता[ 
गǐर बɇक खाता 
सÑ चालनका 
लाǓग Ǔसफाǐरस 
गनȶ 

योजना तथा 
अनगुमन शाखा 

 सोहȣ Ǒदन 
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सÑ चालन   गनȶ गरȣ बɇकको नाम समते 
उãलेख भएको Ǔनण[य 

२. खाता सÑ चालकको २/२ ĤǓत पासपोट[ 
साइजको फोटा र ना.Ĥ.प. ĤǓतǓलǒप 

3 
ठेÈ का माफ[ त 

आयोजना सàझौता 

१. ठेÈ का िèवकृǓत र सàझौता गन[ आउने सàवÛधी 
काया[लयको पğ, Ǔनमा[ण वेयवसायीको तफ[ बाट 
सàझौता Ǔनवेदन र तोǒकए बमोिजमको काय[ 
सàपादन जमानत 

२. मोǓबलाइजेशन पæेकȧको हकमा पेæकȧ रकम 
बराबरको बɇक जमानत 

३.  बोलपğ सàवÛधी कागजात तथा अÛय 
आवæयक कागजातहǽ  

१. Ǔनवदेन दता[ 
तोक 
आदेशपǓछ 
सàवÛधी 
शाखा/ 
ईकाइले दता[ र 
आवæयक 
ĤǒĐया पूरा 
गǐर  सेवा 
उपलÞध 
गराउने  

योजना तथा 
अनगुमन शाखा 

 सोहȣ Ǒदन 

4. 
रǓनǍ Ǔबल तथा 
अिÛतम Ǔबल 
भƠुानी 

१. योजनाको रǓनङ Ǔबल भƠुानी वा अिÛतम Ǔबल 
भƠुानीका लाǓग उपभोƠा सǓमǓतको तफ[ बाट 
सǓमǓतको Ǔनण[य सǒहतको Ǔनवेदन 

२.  सàविÛधत योजना हेनȶ ĤाǒवǓधकबाट रǓनङ Ǔबल 
वा काय[ सàपÛ न ĤǓतवेदन 

३. वडा काया[लय र अनगुमन  सǓमǓतको रǓनङ Ǔबल 
/भƠुानी Ǔसफाǐरस 

४. आयोजनाको साव[जǓनक सनुवुाई,लेखापǐर¢ण र 
खच[का Ĥमािणत Ǔबल भरपाईहǽ 

१. Ǔनवदेन दता[ 
गन[ 

२. Ĥ.Ĥ.अ. बाट 
तोक लगाउने 

३.  सàविÛधत 
शाखा/ 
इकाइले दता[ 
र आवæयक 
ĤǒĐया पूरा 

योजना तथा 
अनगुमन शाखा 
र आǓथ[क 
Ĥशासन शाखा  

 कागजात 
परुा भएको 
हकमा 
सोहȣ Ǒदन 
वा 
भोǓलपãट 
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५. उपभोƠा सǓमǓत र अनगुमन सǓमǓतको बैठकबाट 
काय[ सàपÛ न भएको बेहोराको Ǔनण[य ĤǓतǓलǒप 

६. आयोजना सूचना पाटȣ र काम सǽु हनुपुवु[को काम 
हǺु गरेको र काम सàपÛ न पǓछको झलक देिखने 
फोटाहǽ  

७. ǽ 20000 (बीस हजार ) सàम पान ǒवल र सो 
भÛदा माǓथको हकमा अǓनवाय[ ßयाट ǒवल 
सǒहतको ǒवल भरपाईहǽ 

८. कामदारको Ïयालाको लाǓग Ĥमािणत डोर हािजरȣ 
फारम 

९.  सामान ढुवानी गरेको गाडीको Þलबुकु र चालक 
अनमुǓत पğ,Ǔनमा[ण åयवसायी, फम[,संèथा र 
कàपÛ नीको हकमा ǽ २००००/-भÛदा माǓथको 
हकमा कर Ǔबजक Ǔबल 

१०.  ठेÈ काबाट हनुे कामको हकमा रǓनǍ 
Ǔबल,ĤाǒवǓधक ĤǓतवेदन र गाउँपाǓलकाèतǐरय 
अनगुमन सǓमǓतको Ǔसफाǐरस 

११.  योजनाको àयाद थप गनु[ पनȶ भएमा àयाद 
सǒकन ु भÛदा ७ Ǒदन अगावै कारण र आधार 
सǒहतको Ǔनमा[ण åयवावसायीको Ǔनवेदन तथा 
उपभोƠा सǓमǓतको हकमा  सǓमǓतको Ǔनण[य तथा 
वडा काया[लयको Ǔसफाǐरस साथ àयाद थपका 
लाǓग पेश भई àयाद थप गनȶ Ǔनण[यको ĤǓतǓलǒप 
र आवæयक कागजातहǽ  

गǐर काय[Đम 
सàझौता गनȶ  
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5 धरौटȣ ǒफता[ 

१. धरौटȣ ǒफता[ सàवÛधी Ǔनवेदन पğ  

२. उपभोƠा सǓमǓतको हकमा वडा काया[लयबाट 
काम सàपÛ न भएको Ǔसफाǐरस 

३.  ठेÈ काबाट Ǔनमा[ण काय[ भएको भए सàझौतामा 
उã लेख भए सोहȣ बमोिजम र नभएको हकमा 
साव[जǓनक खǐरद ऐन/ Ǔनयमानसुार कागजात 

४. सàपÛ न भएको काम र मम[त सàभार 
अवǓधसàम दǽुèत भएको ĤाǒवǓधक ĤǓतवेदन 

५.  कर चƠुा Ĥमाणपğ र म.ुअ.क. समायोजन 
पğका ĤǓतǓलǒप 

६. अÛय आवæयक कागजातहǽ  

१. Ǔनवदेन दता[ 
गनȶ 

२. Ĥ.Ĥ.अ.बाट 
तोक लगाउने 

३. सàविÛधत 
शाखा/इकाइले 
दता[ र 
आवæयक 
Ĥकृया पूरा गरȣ 
धरौटȣ ǒफता[ 
गनȶ 

योजना तथा 
अनगुमन शाखा 
र आǓथ[क 
Ĥशासन शाखा 

 कागजात 
परुा भएको 
हकमा 
सोहȣ Ǒदन 
वा 
भोǓलपãट 

6 

पूवा[धार बाहेकका 
Ĥवƨ[न योजना 

तथा 
काय[Đमहǽको 

सàझौता 

१. काय[Đम सàझौताका लाǓग  सàविÛधत संèथा/ 
सǓमǓतको Ǔनण[य सǒहतको Ǔनवेदन 

२. काय[Đम èवीकृत भएको भÛ न ेबेहारको 
आǓधकाǐरक Ǔनण[यको ĤǓतǓलǒप 

३.  गाउँपाǓलकाको èवीकृत मापदÖड बमोिजमको 
काय[Đमको Ĥèतावना  

४. संèथाको ǒवधान र पǓछãलो  आ.व.को अिÛतम 
लेखा परȣ¢ण ĤǓतवेदन 

५.  काय[Đम सÑ चालनका लाǓग गǐरने लागत 
सहभाǓगता सàवÛधी ǒववरण 

६.  अÛय आवæयक कागजातहǽ  

१. Ǔनवदेन दता[ 
गनȶ 

२. Ĥ.Ĥ.अ.बाट 
तोक लगाउने 

र सàविÛधत 
शाखाले 
आवæयक 
Ĥकृया परुा गǐर 
काय[Đम 
सàझौता गनȶ 

योजना तथा 
अनगुमन शाखा 
र आǓथ[क 
Ĥशासन शाखा 

 कागजात 
परुा भएको 
हकमा 
सोहȣ Ǒदन 
वा 
भोǓलपãट 

7 
पवुा[धार बाहेकका 
Ĥव[ƨना×मक 
योजना तथा 

१. सàझौता / ĤगǓतका आधारमा भƠुानीका लाǓग 
संèथाको Ǔनण[य सǒहतको Ǔनवेदन 

1. Ǔनवदेन दता[ 

गनȶ 
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काय[Đमहǽको 
पेæकȧ तथा 

अिÛतम भƠुानी 
Ǔसफाǐरस 

२. सàझौता बमोिजमको लागत सहभाǓगता र ĤगǓत 
ĤǓतवेदन 

३.  पेæकȧ Ǔलन ुपनȶ भएमा पæेकȧ पाउँ भÛ न े
बेहोराको Ǔनवेदन र अिÛतम भÈु तानी भए 
अिÛतम भƠुानी माग पğ, काय[Đम सÑ चालन 
भएको र सàपÛ न भएको झलक देिखने 
फोटाहǽ र पाǓलका èतǐरय अनगुमन सǓमǓतको 
Ǔसफाǐरस र खच[को तेǐरज तथा Ĥमािणत Ǔबल 
भपा[ई र सàपÛ न ĤǓतवेदन सǒहत आवæ यक 
कागजातहǽ  

2. Ĥ.Ĥ.अ.बाट 

तोक लगाउने 

3. र सàविÛधत 
शाखाले 
आवæयक 
Ĥकृया परुा गǐर 
पेæकȧ/अिÛतम 
भƠुानी Ǒदने 

8 
ǒवǓभÛ न Ĥकारका 

Ǔसफाǐरस 

१. कुन Ĥकारको Ǔसफाǐरस आवæयक पनȶ हो,सो 
बेहोरा खलेुको Ǔनवेदन 

२.  नेपालȣ नगाǐरकताको Ĥमाणपğको ĤǓतǓलǒप 

३.  वडाको Ǔसफाǐरस तथा सज[Ǔमन मचुãुका 
आवæयक पनȶ भएमा सàविÛधत वडाबाट 
सज[Ǔमन मचुãु का सǒहतको Ǔसफाǐरस पğ  

४.  सàविÛधत Ǔसफाǐरसको लाǓग आवæ क अÛ य 
कागजातहǽ  

१. Ǔनवदेन दता[ 
गनȶ  

२. Ĥ.Ĥ.अ.बाट 
तोक लगाउने 

३.  सàविÛधत 
शाखा 
/इकाइले दता[ 
र आवæयक 
ĤǒĐया पूरा 
गǐर Ǔसफाǐरस 
उपलÞध 
गराउने  

Ĥशासन तथा 
सàविÛधत 
शाखा  

 कागजात 
परुा भएमा 
सोहȣ Ǒदन 
वा 
भोǓलपãट र 
सज[Ǔमन 
मचुãुकाको 
हकमा 
बǒढमा ३ 
Ǒदन 

9 
सूचनाको हक 
सàवÛधी सूचना 

१. तोǒकएको ढाँचामा सूचना मागको Ǔनवदेन  

२.  सूचना मागको Ĥयोजन, उƭेæ य खलेुको 
कागजात 

१. Ǔनवदेन दता[ र 
तोक 
आदेशपǓछ 

सूचना 
अǓधकारȣ  

१० 
पƵृसàम  
Ǔनःशãुक 

१५ Ǒदन 
Ǔभğ 
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Ǔनयमानसार 
सूचना Ǒदन 
Ǔमãने भए 
सूचना उपãबध 
गराउने  

×यसपǓछ 
ĤǓत पƵृ ǽ 
५ 

10 
सहकारȣ संèथा 

दता[ 

१. तदथ[ सǓमǓतको तफ[ बाट Ǔनवेदन 

२.  किàतमा ३० जना (बचत तथा ऋण 
सहकारȣका हकमा १००जना) नेपालȣ 
नागǐरकहǽले पǒहलो र दोİो गरȣ दईुवटा 
Ĥारिàभक भेला गǐर सोको उपिèथǓत सǒहतको 
Ǔनण[य ĤǓतǓलǒप  

३.  Ĥèताǒवत सहकारȣ संèथाको सÈ कल ǒवǓनयम 

४.  शेयर सदèयको फोटो सǒहतको ǒववरण, नेपालȣ 
नागǐरकताको Ĥमाणपğको ĤǓतǓलǒप, बसोबास 
तथा आवƨता खãु न ेआवæ यक 
कागजातहǽ,काय[ योजना, पूरव सहकारȣ 
सàवÛधी ताǓलम Ǔलएको Ĥमाणपğ,सàभाåयता 
अÚययान 

५.  तोǒकए बमोिजमको रकम Ǔतरेको रǓसद 

६.  अÛय आवæयक कागजातहǽ  

१. Ǔनवदेन दता[ 
गरȣ 
Ĥ.Ĥ.अ.बाट 
तोक आदेश 
पǓछ सàविÛधत 
शाखाले 
आवæयक 
ĤǒĐया पूरा 
गरȣ सेवा 
उपलÞध 
गराउने  

सहकारȣ इकाई  ĤǒĐया 
पगुी 
आवेदन 
पेश गरेको 
१५ Ǒदन 
Ǔभğ 

12. 

सहकारȣ / संघ 
संèथाको ǒवǓनयम 

संशोधनको 
èवीकृǓत 

१. संèथाको तफ[ बाट बेहोरा खलेुको Ǔनवेदन पğ 

२. पǓछãलो साधारण सभामा कुल सदèय संÉयाको 
बहमुतले ऐन,Ǔनयमा र ǓसƨाÛत एवं मापदÖड 
अनकुुल ǒवǓनयम संशोधन को Ǔनण[य गǐर 

१. Ǔनवदेन दता[ 
गǐर 
Ĥ.Ĥ.अ.बाट 
तोक आदेश 
पǓछ सàविÛधत 

सहकारȣ/ संघ 
सèथा हेनȶ 
शाखा  

 ĤǒĐया परुा 
गǐर 
आवेदन 
पेश गरेमा 
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ĤǓतǓलǒप र तीन महले फारामको ढाचँामा नेपालȣ 
कागजमा संशोǓधत ǒवǓनयम २ ĤǓत 

शाखाले 
आवæयक 
ĤǒĐया पूरा 
गǐर सेवा 
उपलÞध 
गराउने  

७ Ǒदन 
Ǔभğ 

13. 

सहकारȣ 
संघ/संèथाले 

Ǔनयमानसुार पाउन े
छुट सǒुवधाहǽको 
Ǔसफाǐरस गनȶ 

१. संèथाको तफ[ बाट बेहोरा खलेुको Ǔनवेदन पğ 

२.  सàविÛधत संघ संèथाको पğ सǒहत 
आवæयकता अनसुार साधरण सभा तथा 
सÑ चालक सǓमǓतको Ǔनण[यको Ĥमािणत ĤǓतǓलǒप 

३.  संèथाको पǓछãलो आ.व.को अिÛतम लेखा 
परȣ¢ण ĤǓतवेदन 

४.  घर जÊगा खǐरदमा रिजƶेशन दèतरु छुटको 
Ǔसफाǐरस माग गदा[ मापदÖड अनसुार खǐरदका 
लाǓग लेखा परȣ¢कले Ĥमािणत गरेको आवæ यक 
İोत ǒवæ लेषण गǐरएको कागजात  

५.  अÛय आवæ यक कागजातहǽ  

१. Ǔनवदेन दता[ 
गन[  

२. Ĥ.Ĥ.अ. बाट 
तोक लगाउने 

३.  सàविÛधत 
शाखा/ईकाइले 
दता[ र 
आवæ यक 
ĤǒĐया परुा 
गǐर सेवा 
उपलÞध 
गराउने   

  ĤǒĐया परुा 
गǐर 
आवेदन 
पेश गरेमा 
३ Ǒदन 
Ǔभğ 

14. 

सहकारȣ/संघ 
संèथाबाट भएको 
सोधपछु तथा 
माग भए 

बमोिजमको राय 
Ĥदान 

1. संèथाको तफ[ बाट åयहोरा खलेुको Ǔनवेदन पğ 

2. संरचनागत वा नीǓतगत ǒवषयमा संघ/संèथाका 
कुल सदèयमÚये कàतीमा ५ ĤǓतशत सदèयको 
èपƴ कारण सǒहतको Ǔनवेदन र खास काम, 
कारवाहȣ वा कारोबारका ǒवषयमा सàबिÛधत 
संèथा, åयिƠ वा Ǔनजका अिÉतयार ĤाƯ 

Ǔनवदेन दता[ गरȣ 
सàबिÛधत 
शाखा/इकाईले 
दता[ र आवæयक 
ĤǒĐया परुा गरȣ 
सेवा उपलÞध 
गराउने 

Ĥशासन शाखा Ǔन:शãुक सàपूण[ 
ĤǒĐया 
पगुी 
आवेदन 
पेश भएको 
३ ǑदनǓभğ 
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åयिƠको Ǔनवदेन, Ǔनवदेकको åयहोरा पǒुƴ गनȶ 
Ĥमाण र अÛय आवæयक कागजात 

15. 
सहकारȣ संèथाको 

दता[ खारेजी 

1. संघ-संèथाको साधरण सभाको कुल सदèय 
संÉयाको दईु Ǔतहाई बहमुतले गरेको Ǔनण[यको 
ĤǓतǓलǒप समेतको पğ 

2. अÛय आवæयक कागजात 

Ǔनवदेन दता[ गरȣ 
सàबिÛधत 
शाखा/इकाईले 
दता[ र आवæयक 
ĤǒĐया परुा गरȣ 
सेवा उपलÞध 
गराउने 

 Ǿ.... अवèथा हेरȣ 
बढȣमा 35 
ǑदनǓभğ 

16. 
सहकारȣ संघ 

संèथा एकȧकरण 
र ǒवभाज 

1. दईु वा दईुभÛदा ढȣ संèथाहǾ आपसमा 
एकȧकरण गन[ वा एक संèथालाई दईु वा 
दईुभÛदा बढȣ संèथामा ǒवभाजन गन[ साधरण 
सभाको दईु Ǔतहाई बहमुतबाट पाǐरत भएको 
Ǔनण[यसǒहतको पğ 

2. अÛय आवæयक कागजात 

Ǔनवदेन दता[ गरȣ 
सàबिÛधत 
शाखा/इकाईले 
दता[ र आवæयक 
ĤǒĐया परुा गरȣ 
सेवा उपलÞध 
गराउने 

 Ǿ... अवèथा हेरȣ 
बढȣमा 35 
ǑदनǓभğ 

17. 

सहकारȣ संघ 
संèथाहǾसँग 
सàबिÛधत 

गनुासो/उजरुȣ 

1. गनुासो सनुवुाई एवं समèया समाधान गन[ 
आवæयक Ĥमाण सǒहतको Ǔनवदेन/उजरुȣ 

Ǔनवदेन दता[ गरȣ 
सàबिÛधत 
शाखा/इकाईले 
दता[ र आवæयक 
ĤǒĐया परुा गरȣ 
सेवा उपलÞध 
गराउने 

 Ǔन:शãुक अवèथा हेरȣ 
बढȣमा 15 
ǑदनǓभğ 

18. 
सहकारȣ संघ 
संèथाको 

1. सàबिÛधत संघ/संèथाको पğ 

2. लेखापरȣ¢कको इजाजत र सोको नǒवकरण 

Ǔनवदेन दत[ गरȣ  असार 
मसाÛतसàम 

सोहȣ Ǒदन 
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लेखापरȣ¢क 
ǓनयिुƠ गरेकोमा 
समथ[न गनȶ 

èवीकृǓत Ĥदान 

3. लेखापरȣ¢क शãुक तोǒकएको Ǔनण[य सǒहत 
लेखापरȣ¢क ǓनयिुƠ गरेको Ǔनण[यको Ĥमािणत 
ĤǓतǓलǒप 

4. संèथा तथा लेखापरȣ¢कको कर चƠुाको 
Ĥमाणपğ, Ǔनजको काय[¢ेğ लेखापरȣ¢क ǓनयƠु 
हनु अयोÊय नरहेको èवघोषणा 

5. ǒवगत तीन वष[मा ǓनयƠु लेखापरȣ¢कहǾको 
नाम र ठेगाना 

6. अÛयक आवæयक कागजात 

Ĥ.प.अ.बाट तोक 
आदेशपǓछ 
सàबिÛधत शाखाले 
आवæयक ĤǒĐया 
परुा गरȣ सेवा 
उपलÞध गराउने 

Ǔन:शãुक 
àयाद 
नाघेमा 
Ǿ500 

19. 

संèथा/सहकारȣको 
माǓसक ĤगǓत 
ĤǓतवेदन, 

लेखापरȣ¢क 
ĤǓतवेदन सǒहत 
साधरण सभाको 
Ǔनण[य लगायत 
आǓथ[क ǒववरण 
ĤाƯ गरȣ ǒववरण 
अÚयावǓधक 

1. संèथाको आǓधकाǐरक पğ सǒहतको Ĥमािणत 
ǒववरणहǾ 

2. अÛय आवæयक कागजातहǾ 

1. पğ दता[ र 
तोक 

2. ǒववरण ĤाƯ 
गरȣ ǒववरण 
अƭावǓधक 

 माǓसक 
ǒववरण 
सात 
ǑदनǓभğ र 
वाǒष[क 
ǒववरण 
सभाको 
१५ Ǒदन 
पƱात 
Ǿ.3000 
जǐरवाना 

पेश गनȶ 
समय 
तोǒकए 
बमोिझम र 
अƭावǓधक 
गनȶ काय[ 
ǓनरÛतर 

 
 
 
 

३. अÛय सामािजक संघ संèथा दता[ तथा नवीकरण सàबÛधी 
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Đ.
सं. 

सेवा सǒुवधाको 
नाम 

आवæयक पनȶ कागजातहǾ 

सेवा सǒुवधा ĤाƯ गन[ 
आवæयक पनȶ 

ĤǒĐया 

सेवा Ĥदान गनȶ 
अǓधकार/शाखा 

लाÊन ेदèतरु लाÊन ेसमय 

1 

नया ँसंèथा 
दता[का लाǓग 
Ǔसफाǐरस 

1. Ĥèताǒवत संèथाको तदथ[ 
सǓमǓतको Ǔनण[य ĤǓतǓलǒप 
सǒहतको Ǔनवेदन पğ 

2. सàबिÛधत वडाको Ǔसफाǐरस 
र Ĥèताǒवत संèथाको ǒवƭान 

3. सǓमǓतका सबै 
पदाǓधकारȣहǾको 
नागǐरकताको ĤǓतǓलǒप 

4. संèथाको काया[लय बसेको 
घर भाडामा भए उƠ 
घरधनीसँगको सàझौता पğ 
र बहाल कर Ǔतरेको रǓसद 

5. अÛय आवæयक कागजातहǾ 

1. Ǔनवेदन दता[ र 
तोक 

2. Ǔसफाǐरस गनȶ 
Ǔनण[य èवीकृत 

3. Ǔसफाǐरस दने 

Ĥशासन शाखा आǓथ[क ऐन 
अनसुार 

ĤǒĐया परुा 
भएपǓछ ३ 
ǑदनǓभğ 

2 
संèथा 

नवीकरणका 
लाǓग Ǔसफाǐरस 

1. वडाको Ǔसफाǐरस सǒहत 
Ǔनवेदन पğ 

2. संèथाको काया[लय बसेको 

घर भाडामा भए उƠ 

घरधनीसँगको सàझौता पğ 

र बहाल कर Ǔतरेको रǓसद 

1. Ǔनवेदन दता[ र 

तोक 

2. Ǔसफाǐरस गनȶ 

Ǔनण[य èवीकृत 

3. Ǔसफाǐरस दने 

Ĥशासन शाखा आǓथ[क ऐन 
अनसुार 

ĤǒĐया परुा 
भएपǓछ सोहȣ 
Ǒदन नभए ३ 
ǑदनǓभğ 
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3. करचƠुा Ĥमाणपğ, èथायी 
लेखा नàबर दता[ Ĥमाणपğ, 
संèथा दता[ र समाज 
कãयाण पǐरषÙ मा आवƨता 
भएको Ĥमाणपğको Ĥमािणत 
ĤǓतǓलǒप 

4. पǓछãलो आ.व. को अिÛतम 
लेखापरȣ¢ण ĤǓतवेदन 

5. अÛय आवæयक कागजातहǾ 

3 

गैर सरकारȣ 
संèथालाई 
काय[Đम 

सÑ चालनको 
पूव[ 

èवीकृǓत/èवी
कृǓत 

1. ǒवƭान, सàबिÛधत वडाको 
Ǔसफाǐरस र Ǔनण[य ĤǓतǓलǒप 
सǒहतको Ǔनवेदन पğ 

2. संèथाको काया[लय बसेको 

घर भाडामा भए उƠ 

घरधनीसँगको सàझौता पğ 

र बहाल कर Ǔतरेको रǓसद 

3. करचƠुा Ĥमाणपğ, èथायी 

लेखा नàबर दता[ Ĥमाणपğ, 

संèथा दता[ र समाज 

कãयाण पǐरषÙ मा आवƨता 

भएको Ĥमाणपğको Ĥमािणत 

ĤǓतǓलǒप 

1. Ǔनवेदन दता[ र 

तोक 

2. काय[Đम 

सÑ चालन 

अनमुǓत गनȶ 

Ǔनण[य èवीकृत 

1. काय[Đम 
सÑ चालन 
èवीकृǓत पğ 
Ǒदन े

Ĥशासन शाखा आǓथ[क ऐन 
अनसुार 

ĤǒĐया परुा 
भएपǓछ सोहȣ 
Ǒदन नभए ३ 
ǑदनǓभğ 
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4. पǓछãलो आ.व. को अिÛतम 

लेखापरȣ¢ण ĤǓतवेदन 

5. अÛय आवæयक कागजातहǾ 

4 

टोल ǒवकास 
संèथा/आमा/
मǒहला/नागǐर
क समाज दता[ 

1. Ĥèताǒवत संèथाको तदथ[ 
सǓमǓतको Ǔनण[य ĤǓतǓलǒप 
सǒहतको Ǔनवेदन पğ 

2. सàबिÛधत वडाको Ǔसफाǐरस 

3. Ĥèताǒवत संèथाको ǒवधान 

4. सǓमǓतका सबै 
पदाǓधकारȣहǾको नागǐरकता 
Ĥमाणपğको ĤǓतǓलǒप 

5. संèथाको काया[लय बसेको 

घर भाडामा भए उƠ 

घरधनीसँगको सàझौता पğ 

र बहाल कर Ǔतरेको रǓसद 

6. अÛय आवæयक कागजातहǾ 

1. Ǔनवेदन दता[ र 

तोक 

2. काय[Đम 

सÑ चालन 

अनमुǓत गनȶ 

Ǔनण[य èवीकृत 

3. काय[Đम 
सÑ चालन 
èवीकृǓत पğ 
Ǒदन े

Ĥशासन शाखा आǓथ[क ऐन 
अनसुार 

 

 

 

 

 

४. पूवा[धार ǒवकास तथा वातावरण åयवèथापन शाखा 
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Đ.सं. 
सेवा 

सǒुवधाको 
नाम 

आवæयक पनȶ कागजातहǾ 
सेवा सǒुवधा ĤाƯ गन[ 
आवæयक पनȶ ĤǒĐया 

सेवा Ĥदान गनȶ 
अǓधकार/शाखा 

लाÊन े
दèतरु 

लाÊन ेसमय 

1 

नया ँघर 
नÈसा दता[ 
नÈसा 

पास(िÜलÛथ 
लेभल 

सàमको) 

1. नÈसा पास दरखाèत फारम र दèतरु बझुाएको 
रǓसद 

2. नागǐरकता र जÊगाधनी Ĥमाण पजुा[को ĤǓतǓलǒप 

3. चाल ुआ.व.को सàपिƣ कर/मालपोत Ǔतरेको रǓसद 

4. ǒकƣा नं. èपƴ भएको नापी नÈसा (Þल ुǒĤÛट) को 
सʞल ĤǓत 

5. Ǔलखत रिजƶेशन पासको ĤǓतǓलǒप र बाटो èपƴ 
नभएमा Üलट रिजƴर उतार 

6. जÊगा कुनै Ǔनकायमा Ǔधतोको Ǿपमा राखेको भए 
सàबिÛधत Ǔनकायको èवीकृǓत पğ 

7. वारेस राखी नÈसा पास गनु[पनȶ भएमा वारेसनामा र 
वारेसको नागǐरकता Ĥमाणपğको ĤǓतǓलǒप 

8. गा.पा.को सूिचकृत ǓडजाइनरƮारा आÝनो नेपाल 
इिÛजǓनयǐरङ काउिÛसलमा दता[ सǒहत 
गाउँपाǓलकाबाट Ǔनधा[ǐरत मापदÖड अनसुार नÈसा 

9. नÈसामा बाटो èपƴ नभएमा सàबिÛधत वडाबाट 
चलनचãतीको बाटोको Ǔसफाǐरस पğ 

10. सूचनाको àयादǓभğ दावी ǒवरोध नआएमा, 
तोǒकएको àयाद परुा भएपǓछ सàबिÛधत जÊगामा 
सàबिÛधत वडा सिचव वा Ǔनजले तोकेको 
ĤǓतǓनǓधले सàबिÛधत जÊगा धनी र वडा 

1. Ǔनवदेन दता[ गनȶ 
2. Ĥ.प.अ.बाट तोक 

आदेश लगाउन े

3. सàबिÛधत शाखा 
इकाईले दता[ र 
आवæयक ĤǒĐया 
परुा गरȣ 
Ĥमाणपğ 
उपलÞध गराउने 

भौǓतक पवू[धार 
ǒवकास तथा 
वातावरण 
åयवèथापन 
शाखा 

आǓथ[क 
ऐन 
अनसुार 

45 ǑदनǓभğ 
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ĤǓतǓनǓधको रोहबरमा साँध संǓधयारको रोहवरमा 
सज[Ǔमन मचुãुका 

11. ĤाǒवǓधक Ǻǒƴले उƠ घर नÈसा पास गन[ उपयƠु 
रहेको नरहेको बारे èथलगत ĤǓतवेदन 

12. अÛय आवæयक कागजातहǾ 

2 

िÜलÛथ 
लेवलभÛदा 
माǓथको 
घर 

Ǔनमा[णको 
èथायी 
इजाजत 

1. सàबिÛधत åयिƠको Ǔनवेदन 

2. िÜलÛथ लेवलसàमको इजाजतको ĤǓतǓलǒप 

3. तोǒकएको ĤाǒवǓधक कम[चारȣबाट अनमुǓत Ǔलए 
अनसुारको घर Ǔनमा[ण भएको खãुने Ǔसफाǐरस 
गरेको èथलगत ĤǓतवेदन 

4. िÜलÛथ लेवलसàम भएको कामको ĤगǓत देिखने 
कàतीमा चारैतफ[ को रǒǍन फोटो 

5. जÊगाधनी Ĥमाणपजुा[को सʞल र ĤǓतǓलǒप 

6. नागǐरकताको ĤǓतǓलǒप 

7. चाल ुआ.व.सàमको सàपिƣ कर/मालपोत कर 
चƠुा Ĥमाणपğ र रǓसदको ĤǓतǓलǒप 

8. अÛय आवæयक कागजातहǾ 

1. Ǔनवदेन दता[ गनȶ 

2. Ĥ.प.अ.बाट तोक 

आदेश लगाउन े

3. सàबिÛधत शाखा 
इकाईले दता[ र 
आवæयक ĤǒĐया 
परुा गरȣ 
Ĥमाणपğ 
उपलÞध गराउने 

भौǓतक पवू[धार 
ǒवकास तथा 
वातावरण 
åयवèथापन 
शाखा 

आǓथ[क 
ऐन 
अनसुार 

15 ǑदनǓभğ 

3 
तãला थप 
अनमुǓत 

1. सàबिÛधत वडाको Ǔसफाǐरस सǒहत åयिƠगत 
Ǔनवदेन 

2. नागǐरकता र जÊगाधनी Ĥमाण पजुा[को ĤǓतǓलǒप 

3. चाल ुआ.व.सàमको सàपिƣ कर/मालपोत Ǔतरेको 
रǓसद 

4. èवीकृत घर नÈसाको सʞल ĤǓत 

5. èथायी इजाजत Ĥमाणपğको सʞल र ĤǓतǓलǒप 

1. Ǔनवदेन दता[ गनȶ 
2. Ĥ.प.अ.बाट तोक 

आदेश लगाउन े

3. सàबिÛधत शाखा 
इकाईले दता[ र 
आवæयक ĤǒĐया 
परुा गरȣ 

भौǓतक पवू[धार 
ǒवकास तथा 
वातावरण 
åयवèथापन 
शाखा 

आǓथ[क 
ऐन 
अनसुार 

45 ǑदनǓभğ 
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6. गा.पा.मा सूचीकृत ǓडजाइनरƮारा आÝनो नेपाल 
इिÛजǓनयǐरǍ काउिÛसल दता[ सǒहत गाउँपाǓलबाट 
Ǔनधा[ǐरत मापदÖड अनसुार नÈसा 

7. ǒकƣा नं èपƴ भएको नापी नÈसा(Þल ुǒĤÛट) को 
सʞल ĤǓत 

8. तãला थप गन[ सǒकने ĤाǒवǓधक ĤǓतवेदन 

9. घरधनीको २ ĤǓत पासपोट[ साइजको फोटो 

Ĥमाणपğ 
उपलÞध गराउने 

4 
घर Ǔनमा[ण 
सàपǏ 
ĤǓतवेदन 

1. जÊगाधनी Ĥमाण पजुा[को ĤǓतǓलǒप र Ǔनवेदन 

2. चाल ुआ.व.सàमको सàपिƣ कर/मालपोत Ǔतरेको 
रǓसद 

3. èवीकृत घर नÈसाको सʞल ĤǓत 

4. èथायी इजाजत Ĥमाणपğको सʞल र ĤǓतǓलǒप 

5. गा.पा.मा सूचीकृत ǓडजाइनरƮारा आÝनो नेपाल 
इिÛजǓनयǐरǍ काउिÛसल दता[ सǒहत गाउँपाǓलबाट 
Ǔनधा[ǐरत मापदÖड अनसुार नÈसा 

6. ǒकƣा नं èपƴ भएको नापी नÈसा(Þल ुǒĤÛट) को 
सʞल ĤǓत 

1. Ǔनवदेन दता[ गनȶ 

2. Ĥ.प.अ.बाट तोक 

आदेश लगाउन े

3. सàबिÛधत शाखा 
इकाईले दता[ र 
आवæयक ĤǒĐया 
परुा गरȣ 
Ĥमाणपğ 
उपलÞध गराउने 

भौǓतक पवू[धार 
ǒवकास तथा 
वातावरण 
åयवèथापन 
शाखा 

आǓथ[क 
ऐन 
अनसुार 

15 ǑदनǓभğ 

5 
घर नÈसा 
नामसारȣ 

1. सàबिÛधत वडाको Ǔसफाǐरस सǒहत åयिƠगत 
Ǔनवदेन 

2. नागǐरकता र जÊगाधनी Ĥमाण पजुा[को ĤǓतǓलǒप  

3. चाल ुआ.व.सàमको सàपिƣ कर/मालपोत Ǔतरेको 
रǓसद 

4. èवीकृत घर नÈसाको सʞल ĤǓत 

5. èथायी इजाजत Ĥमाणपğको सʞल र ĤǓतǓलǒप 

1. Ǔनवदेन दता[ गनȶ 

2. Ĥ.प.अ.बाट तोक 

आदेश लगाउन े

3. सàबिÛधत शाखा 
इकाईले दता[ र 
आवæयक ĤǒĐया 
परुा गरȣ 

भौǓतक पवू[धार 
ǒवकास तथा 
वातावरण 
åयवèथापन 
शाखा 

आǓथ[क 
ऐन 
अनसुार 

कागजात परुा 
भएको 3 
ǑदनǓभğ 
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6. गा.पा.मा सूचीकृत ǓडजाइनरƮारा आÝनो नेपाल 
इिÛजǓनयǐरǍ काउिÛसल दता[ सǒहत गाउँपाǓलबाट 
Ǔनधा[ǐरत मापदÖड अनसुार नÈसा 

7. ǒकƣा नं èपƴ भएको नापी नÈसा(Þल ुǒĤÛट) को 
सʞल ĤǓत 

8. अÛय आवæयक कागजातहǾ 

Ĥमाणपğ 
उपलÞध गराउने 

6 
नÈसा 
संशोधन 

1. सàबिÛधत åयिƠको Ǔनवेदन र संशोधन गनु[पनȶ 

नÈसाको सʞल ४ ĤǓत  

2. पास भएको परुानो नÈसाको ĤǓतǓलǒप र Ǔनमा[ण 

इजाजत पğको ĤǓतǓलǒप 

3. चाल ुआ.व.सàमको सàपिƣ कर/मालपोत Ǔतरेको 

रǓसद 

4. गा.पा.मा सूचीकृत ǓडजाइनरƮारा आÝनो नेपाल 

इिÛजǓनयǐरǍ काउिÛसल दता[ सǒहत गाउँपाǓलबाट 

Ǔनधा[ǐरत मापदÖड अनसुार नÈसा 

5. नागǐरकता र जÊगाधनी Ĥमाणपजुा[को सʞल 

Ĥमाणपğ 

6. अÛय आवæयक कागजातहǾ 

1. Ǔनवदेन दता[ गनȶ 

2. Ĥ.प.अ.बाट तोक 

आदेश लगाउन े

3. सàबिÛधत शाखा 
इकाईले दता[ र 
आवæयक ĤǒĐया 
परुा गरȣ 
Ĥमाणपğ 
उपलÞध गराउने 

भौǓतक पवू[धार 
ǒवकास तथा 
वातावरण 
åयवèथापन 
शाखा 

आǓथ[क 
ऐन 
अनसुार 

कागजात परुा 
भएको 7 
ǑदनǓभğ 

7 
घर नÈसा 
ĤǓतǓलǒप 
Ĥमािणत 

1. नागǐरकता ĤǓतǓलǒप सǒहत åयिƠगत Ǔनवेदन 

2. जÊगाधनी Ĥमाणपजुा[ र नÈसापास Ĥमाण पğको 
ĤǓतǓलǒप 

3. चाल ुआ.व.सàमको सàपिƣ कर बझुाएको रǓसदको 
ĤǓतǓलǒप 

4. अÛय आवæयक कागजातहǾ 

1. सàबिÛधत शाखा 
इकाईले दता[ र 
आवæयक ĤǒĐया 
परुा गरȣ 
Ĥमाणपğ 
उपलÞध गराउने 

भौǓतक पवू[धार 
ǒवकास तथा 
वातावरण 
åयवèथापन 
शाखा 

आǓथ[क 
ऐन 
अनसुार 

कागजात परुा 
भएको 3 
ǑदनǓभğ 
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8 
घर नÈसा 
नवीकरण 

1. नागǐरकता ĤǓतǓलǒप सǒहत åयिƠगत Ǔनवेदन 

2. जÊगाधनी Ĥमाणपजुा[ र नÈसापास Ĥमाण पğको 

ĤǓतǓलǒप 

3. चाल ुआ.व.सàमको सàपिƣ कर बझुाएको रǓसदको 

ĤǓतǓलǒप 

4. अÛय आवæयक कागजातहǾ 

1. सàबिÛधत शाखा 
इकाईले दता[ र 
आवæयक ĤǒĐया 
परुा गरȣ 
Ĥमाणपğ 
उपलÞध गराउने 

भौǓतक पवू[धार 
ǒवकास तथा 
वातावरण 
åयवèथापन 
शाखा 

आǓथ[क 
ऐन 
अनसुार 

 

9 

"घ" 
वग[को 
Ǔनमा[ण 
åयवसायी 
इजाजत 

पğ दता[ र 
इजाजत 
पğ Ĥदान 

1. कÑ चन गाउँपाǓलकाको "घ" वग[को Ǔनमा[ण 
åयवसायी इजाजतपğ सàबÛधी काय[ǒवǓध,2075 
ले तोकेको योÊयता र ĤǒĐया परुा पǓछ तोǒकएको 
ढाँचामा Ǔनवेदन 

2. PAN/VAT दता[ Ĥमाणपğको ĤǓतǓलǒप 

1. Ǔनवदेन दता[ गनȶ 

2. Ĥ.प.अ.बाट तोक 

आदेश लगाउन े

3. सàबिÛधत शाखा 

इकाईले दता[ र 

आवæयक ĤǒĐया 

परुा गरȣ 

Ĥमाणपğ 

उपलÞध गराउने 

भौǓतक पवू[धार 
ǒवकास तथा 
वातावरण 
åयवèथापन 
शाखा/Ĥशासन 
शाखा 

आǓथ[क 
ऐन 
अनसुार 

कागजात परुा 
भएको 3 
ǑदनǓभğ 

10 

"घ" 
वग[को 
Ǔनमा[ण 
åयवसायी 
इजाजत 
पğको 
ĤǓतǓलǒप 

1. इजाजतपğ हराए वा नाǓसएकोमा ĤǓतǓलǒप पाउन 
Ǔनवदेन 

2. तोǒकए बमोिजम शãुक Ǔतरेको रǓसद 

3. अÛय आवæयक कागजातहǾ 

सàबिÛधत शाखा 
इकाईले दता[ र 
आवæयक ĤǒĐया 
परुा गरȣ 
Ĥमाणपğ 
उपलÞध गराउने 

भौǓतक पवू[धार 
ǒवकास तथा 
वातावरण 
åयवèथापन 
शाखा/Ĥशासन 
शाखा 

आǓथ[क 
ऐन 
अनसुार 

ĤǒĐया परुा 
भए सोहȣ Ǒदन 
नभए 3 
ǑदनǓभğ 
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11 

"घ" 
वग[को 
Ǔनमा[ण 
åयवसायी 
इजाजत 
पğको 

नवीकरण 

1. नवीकरण गरȣ पाउँ भǏे åयहोराको Ǔनवेदन 

2. कर चƠुाको Ĥमाणपğको ĤǓतǓलǒप 

3. Ǔनमा[ण åयवसायीबाट भएका साव[जǓनक Ǔनमा[ण 
काय[को अǓभलेख ǒववरण खलेुको पास बकु 

4. अÛय आवæयक कागजातहǾ 

सàबिÛधत शाखा 
इकाईले दता[ र 
आवæयक ĤǒĐया 
परुा गरȣ 
Ĥमाणपğ 
उपलÞध गराउने 

भौǓतक पवू[धार 
ǒवकास तथा 
वातावरण 
åयवèथापन 
शाखा/Ĥशासन 
शाखा 

आǓथ[क 
ऐन 
अनसुार 

ĤǒĐया परुा 
भए सोहȣ Ǒदन 
नभए 5 
ǑदनǓभğ 

 

५. सामािजक ǒवकास शाखा 

क. èवाèØय इकाई 

Đ.सं. 
सेवा 

सǒुवधाको 
नाम 

आवæयक पनȶ कागजातहǾ 
सेवा सǒुवधा ĤाƯ गन[ 
आवæयक पनȶ ĤǒĐया 

सेवा Ĥदान गनȶ 
अǓधकार/शाखा 

लाÊन े
दèतरु 

लाÊन ेसमय 

1 

ǒवपÛ न 
नागǐरक 
सहǓुलयत 
उपचार 
Ǔसफाǐरस 

1. åयहोरा खलेुको तोǒकएको ढाँचामा Ǔनवेदन 

2. नागǐरकता Ĥमाणपğको ĤǓतǓलǒप 

3. ǒवपÛ नता खोãने Ĥमाण/कागजात र वडाको 
Ǔसफाǐरस 

4. अèपतालको रोग Ǔनदान पğ 

1. Ǔनवदेन दता[ गरȣ 
तोक लगाउने 

2. सǓमǓतको 
बैठकमा पेश गनȶ 

3. Ǔनण[य गरȣ 
तोǒकएको 
अèपतालमा 
Ǔसफाǐरस गनȶ 

èवाèØय शाखा Ǔनशãुक Ǔनण[य भएको 
सोहȣ Ǒदन 

2 
èवाèØय 
संèथाको 
लाǓग 

1. माग Ǔसफाǐरस 1. Ĥ.प.अ.बाट माग 
फाराम èवीकृत 
गराउने 

èवाèØय शाखा Ǔनशãुक èटोरमा 
उपलÞध भए 
माग फाराम 
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औषǓध 
तथा 

आवæयक 
सामĒीको 
माग 

2. èवीकृत माग 
फाराम बमोिजम 
औषǓध तथा 
सामĒी उपलÞध 
गराउने 

èवीकृत भएकै 
Ǒदन 

ख. मǒहला, बालवाǓलका शाखा 

Đ.सं. 
सेवा 

सǒुवधाको 
नाम 

आवæयक पनȶ कागजातहǾ 
सेवा सǒुवधा ĤाƯ गन[ 
आवæयक पनȶ ĤǒĐया 

सेवा Ĥदान गनȶ 
अǓधकार/शाखा 

लाÊन े
दèतरु 

लाÊन ेसमय 

1 

ÏयेƵ 
नागǐरक 

पǐरचय पğ 
Ĥदान 

1. सàबिÛधत åयिƠको åयहोरा खलेुको Ǔनवेदन 

2. नेपालȣ नागǐरकता Ĥमाणपğको ĤǓतǓलǒप 

3. पासपोट[ साइजको २ ĤǓत फोटो 
4. सàबिÛधत वडा काया[लयको Ǔसफाǐरस 

5. èथायी बसोबास खलेुको Ĥमाण 

1. Ǔनवदेन दता[ गनȶ 

2. Ĥ.प.अ.बाट तोक 

आदेश लगाउन े

3. सàबिÛधत शाखा 
इकाईले दता[ र 
आवæयक ĤǒĐया 
परुा गरȣ 
Ĥमाणपğ 
उपलÞध गराउने 

मǒहला, 
बालवाǓलका 
/Ĥशासन 
शाखा 

Ǔनशãुक कागजात 
पगेुको हकमा 
सोहȣ Ǒदन र 
सज[Ǔमत गनु[पनȶ 
भएमा ३ 
ǑदनǓभğ 

2 
अपाǍता 

पǐरचय पğ 
Ĥदान 

1. सàबिÛधत åयिƠको åयहोरा खलेुको Ǔनवेदन 

2. नेपालȣ नागǐरकता Ĥमाणपğको ĤǓतǓलǒप/जÊगाधनी 

Ĥमाण पजुा[ वा जÛमदता[को ĤǓतǓलǒप 

3. अपाǍता देिखने फोटो १ र पासपोट[ साइजको २ 

ĤǓत फोटो 

1. Ǔनवदेन दता[ गनȶ 

2. Ĥ.प.अ.बाट तोक 

आदेश लगाउन े

3. सàबिÛधत शाखा 
इकाईले दता[ र 
आवæयक ĤǒĐया 

मǒहला, 
बालवाǓलका 
शाखा/Ĥशासन 
शाखा 

Ǔनशãुक पाǓलकाèतरȣय 
समÛवय 
सǓमǓतबाट 
Ǔनण[य भएकै 
Ǒदन वा 
भोलȣपãट 
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4. सàबिÛधत वडा काया[लयको Ǔसफाǐरस 

5. èथायी बसोबास खलेुको Ĥमाण 

6. सàबिÛधत िचǒक×सको Ǔसफाǐरस 

7. बालबाǓलकाको हकमा Ǔनजको जÛमदता[ तथा 
अǓभभावक वा संर¢कको नागǐरकता Ĥमाणपğको 
ĤǓतǓलǒप 

8. पाǓलकाèतरȣय अपाǍता समÛवय सǓमǓतको Ǔनण[य 

परुा गरȣ 
Ĥमाणपğ 
उपलÞध गराउने 

 
 

६. कृǒष ǒवकास शाखा 

Đ.सं. 
सेवा सǒुवधाको 

नाम 
आवæयक पनȶ कागजातहǾ 

सेवा सǒुवधा ĤाƯ गन[ 
आवæयक पनȶ 

ĤǒĐया 

सेवा Ĥदान गनȶ 
अǓधकार/शाखा 

लाÊन े
दèतरु 

लाÊन ेसमय 

1 
कृषक समूह 

दता[ 

1. सàबिÛधत समूहको Ǔनवदेन र वडाको Ǔसफाǐरस 

2. काय[सǓमǓतका सदèयहǾको नागǐरकताको 
ĤǓतǓलǒप 

3. समूहका सदèयहǾको दता[ गन[को लाǓग गरेको 
Ǔनण[यको ĤǓतǓलǒप र Ĥèताǒवत ǒवधान 

4. अÚय¢, कोषाÚय¢ र सिचवको २/२ ĤǓत फोटो 
5. अÛय आवæयक कागजातहǾ 

1. Ǔनवदेन दता[ गनȶ 
2. Ĥ.प.अ.बाट 

तोक लगाउने 

3. सàबिÛधत 
शाखा/इकाइले 
दता[ र 
आवæयक 
ĤǒĐया परुा गरȣ 
दता[ Ĥमाण-पğ 
उपलÞध गराउने 

कृǒष ǒवकास 
शाखा 

आǓथ[क 
ऐन 
अनसुार 

सोहȣ Ǒदन वा 
भोǓलपãट 
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2 
कृषक समूह 
नǒवकरण 

१. सàबिÛधत समूह नǒवकरणका लाǓग समूह 
सदèयहǾको Ǔनण[य 

२. साǒवकमा दता[ भएको सʞलै Ĥमाणपğ 

३. अÛय आवæयक कागजातहǾ 

१. Ǔनवदेन दता[ 
गरȣ तोक 
लगाउन े

२. आवæयक 
ĤǒĐया परुा गरȣ 
नǒवकरण गनȶ 

कृǒष ǒवकास 
शाखा 

आǓथ[क 
ऐन 
अनसुार 

सोहȣ Ǒदन वा 
भोǓलपãट 

3 कृǒष फम[ दता[ 

1. सàबिÛधत समूह/åयिƠको Ǔनवदन र वडाको 
Ǔसफाǐरस 

2. Ĥèताǒवत फम[को ĤबÛध पğ वा पǐरयोजनाको 
Ĥèताव 

3. फम[ सÑ चालकहǾको नागǐरकताको ĤǓतǓलǒप 

4. ǒवĐेताको Ĥमाण पğ 

5. सÑ चालकहǾको 2/2 ĤǓत फोटो 
6. अÛय आवæयक काजगात 

1. Ǔनवदेन दता[ गनȶ 

2. Ĥ.प.अ.बाट 

तोक लगाउने 

3. सàबिÛधत 
शाखा/इकाइले 
दता[ र 
आवæयक 
ĤǒĐया परुा गरȣ 
दता[ Ĥमाण-पğ 
उपलÞध गराउने  

कृǒष ǒवकास 
शाखा 

आǓथ[क 
ऐन 
अनसुार 

सोहȣ Ǒदन वा 
भोǓलपãट 

4 

कृǒष 
फम[/अनदुानको 
रासायǓतक मल 

ǒवĐेताको 
सूचीमा 

दता[/नǒवकरण 

1. वडाको Ǔसफाǐरस र समूह/åयिƠको Ǔनवेदन 

2. åयवसाय दता[ Ĥमाण पğको ĤǓतǓलǒप 

3. åयवसाय कर Ǔतरेको Ĥमाण पğ 

4. वहालमा बसेको भए बहालको सàझौता पğको 
ĤǓतǓलǒप र वहाल कर Ǔतरेको Ĥमाण 

5. अÛय आवæयक कागजातहǾ 

1. सàबिÛधत 
शाखा/इकाइले 
दता[ र 
आवæयक 
ĤǒĐया परुा गरȣ 
दता[ Ĥमाण-पğ 
उपलÞध गराउने 

कृǒष ǒवकास 
शाखा 

आǓथ[क 
ऐन 
अनसुार 

सोहȣ Ǒदन वा 
भोǓलपãट 
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5 
कृǒष ऋण तथा 

अनदुान 
Ǔसफाǐरस 

1. सàबिÛधत समूह/åयिƠको Ǔनवदेन र वडाको 
Ǔसफाǐरस 

2. Ĥèताǒवत फम[को ĤवÛध पğ वा Ĥèताव 

3. फम[ सÑ चालकहǾको नागǐरकताको ĤǓतǓलǒप र 
फोटो 

4. ǒवĐेताको Ĥमाण पğ, दता[ Ĥमाप पğ तथा 
åयवसाय कर Ǔतरेको Ĥमाण 

5. वहालमा बसेको भए बहालको सàझौता पğको 

ĤǓतǓलǒप र वहाल कर Ǔतरेको Ĥमाण 

6. अÛय आवæयक कागजातहǾ 

1. सàबिÛधत 
शाखा/इकाइले 
दता[ र 
आवæयक 
ĤǒĐया परुा गरȣ 
दता[ Ĥमाण-पğ 
उपलÞध गराउने 

कृǒष ǒवकास 
शाखा 

आǓथ[क 
ऐन 
अनसुार 

सोहȣ Ǒदन वा 
भोǓलपãट 

6 
कृǒष ǒवमा 
Ǔसफाǐरस 

1. सàबिÛधत समूह/åयिƠको Ǔनवदेन र वडाको 

Ǔसफाǐरस 

2. ǒवĐेताको Ĥमाण पğ, दता[ Ĥमाप पğ तथा 

åयवसाय कर Ǔतरेको Ĥमाण 

3. ¢Ǔत भएको ǒववरण देिखन Ĥमाण फोटो वा 

ĤाǒवǓधकको Ǔनरȣ¢ण ĤǓतवेदन 

4. अÛय आवæयक कागजातहǾ 

1. Ǔनवदेन दता[ गनȶ 

2. Ĥ.प.अ.बाट 

तोक लगाउने 

3. सàबिÛधत 
शाखा/इकाइले 
दता[ र 
आवæयक 
ĤǒĐया परुा गरȣ 
दता[ Ĥमाण-पğ 
उपलÞध गराउने 

कृǒष ǒवकास 
शाखा 

Ǔन:शãुक सोहȣ Ǒदन वा 
भोǓलपãट 

7 
कृǒष सàबÛधी 
ĤाǒवǓधक सेवा 

1. सàबिÛधत समूह/åयिƠको Ǔनवदेन पğ वा 
टेǓलफोन वा मौिखक जानकारȣ 

1. जानकारȣ ĤाƯ 
भएपǓछ तǾुÛतै 

कृǒष ǒवकास 
शाखा 

Ǔन:शãुक यथाशीē 
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8 
कृǒष सेवा 

सàबÛधी अÛय 
Ǔसफाǐरस 

1. कुनै Ĥकारको Ǔसफाǐरस आवæय पनȶ हो, सो 
åयहोरा खलेुको Ǔनवदेन 

2. नागǐरकता Ĥमाणपğको ĤǓतǓलǒप र वडाको 
Ǔसफाǐरस 

3. सज[Ǔमन मचुãुका आवæयक पनȶ भएमा 
सàबिÛधत वडाबाट सज[Ǔमन मचुãुका सǒहतको 
Ǔसफाǐरस पğ 

4. आवæयक अÛय कागजातहǾ 

1. Ǔनवदेन दता[ गनȶ 

2. Ĥ.प.अ.बाट 

तोक लगाउने 

3. सàबिÛधत 
शाखा/इकाइले 
दता[ र 
आवæयक 
ĤǒĐया परुा गरȣ 
दता[ Ĥमाण-पğ 
उपलÞध गराउने 

कृǒष ǒवकास 
शाखा 

आǓथ[क 
ऐन 
अनसुार 

सोहȣ Ǒदन 
नभए सो को 
भोलȣपãट 

9 

रोग ǒकरा 
Ǔनदान तथा 
वालȣ संर¢ण 

सेवा 

1. ¢ती भएको बालȣ ǒवǾवा अवशेष 

2. वालȣ सàबÛधी जानकारȣ 
3. ¢Ǔत सàबÛधी ĤाǒवǓधकलाई जानकारȣ Ǒदने 

1. वालȣ ǒवǾवा 
अवशेष Ǔलएर 
आउनपुनȶ 

2. ¢Ǔत भएको बारे 
ĤाǒवǓधकलाई 
फोन बाट 
जानकारȣ 
गराउने 

कृǒष ǒवकास 
शाखा 

Ǔन:शãुकȧ सोहȣ Ǒदन 
नभए सो को 
भोलȣपãट 

 
 
 

७. पश ुसेवा शाखा 



 

34 

Đ.सं. 
सेवा 

सǒुवधाको 
नाम 

आवæयक पनȶ कागजातहǾ 

सेवा सǒुवधा ĤाƯ गन[ 
आवæयक पनȶ 

ĤǒĐया 

सेवा Ĥदान गनȶ 
अǓधकार/शाखा 

लाÊन े
दèतरु 

लाÊन ेसमय 

1 
पशपंु¢ी 
समूह दता[ 

1. सàबिÛधत समूहको Ǔनवदेन र वडाको Ǔसफाǐरस 

2. काय[सǓमǓतका सदèयहǾको नागǐरकताको 
ĤǓतǓलǒप 

3. समूहका सदèयहǾको दता[ गन[को लाǓग गरेको 
Ǔनण[यको ĤǓतǓलǒप र Ĥèताǒवत ǒवƭान 

4. अÚय¢, कोषाÚय¢ र सिचवको २/२ ĤǓत फोटो 
5. अÛय आवæयक कागजातहǾ 

1. Ǔनवदेन दता[ गनȶ 
2. Ĥ.प.अ.बाट 

तोक लगाउने 

3. सàबिÛधत 
शाखा/इकाइले 
दता[ र 
आवæयक 
ĤǒĐया परुा गरȣ 
दता[ Ĥमाण-पğ 
उपलÞध गराउने 

पश ुसेवा 
शाखा 

आǓथ[क 
ऐन 
अनसुार 

सोहȣ Ǒदन वा 
भोǓलपãट 

2 

पशपंु¢ी 
समूह दता[ 

तथा 
नǒवकरण 

1. सàबिÛधत समूहको Ǔनवदेन र वडाको Ǔसफाǐरस 

2. दता[ Ĥमाणपğको ĤǓतǓलǒप 

3. अÛय आवæयक कागजातहǾ 

1. Ǔनवदेन दता[ गरȣ 
तोक लगाउने 

2. आवæयक 
ĤǒĐया परुा गरȣ 
नǒवकरण गनȶ 

पश ुसेवा 
शाखा 

आǓथ[क 
ऐन 
अनसुार 

सोहȣ Ǒदन 

3 

पशपंु¢ी 
पालन फम[ 
तथा पश ु

सेवा सामĒी 
ǒवĐेता दता[ 

1. सàबिÛधत समूह/åयिƠको Ǔनवदन र वडाको 
Ǔसफाǐरस 

2. Ĥèताǒवत फम[को ĤबÛध पğ वा Ĥèताव 

3. फम[ सÑ चालकहǾको नागǐरकताको ĤǓतǓलǒप 

4. ǒवĐेताको Ĥमाण पğ 

5. सÑ चालकहǾको 2/2 ĤǓत फोटो 
6. अÛय आवæयक काजगात 

1. Ǔनवदेन दता[ गनȶ 

2. Ĥ.प.अ.बाट 

तोक लगाउने 

3. सàबिÛधत 
शाखा/इकाइले 
दता[ र 

पश ुसेवा 
शाखा 

आǓथ[क 
ऐन 
अनसुार 

सोहȣ Ǒदन वा 
भोǓलपãट 
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आवæयक 
ĤǒĐया परुा गरȣ 
दता[ Ĥमाण-पğ 
उपलÞध गराउने  

4 

पशपंु¢ी 
पालन फम[ 
तथा पश ु

सेवा सामĒी 
ǒवĐेता 
नǒवकरण 

1. वडाको Ǔसफाǐरस र Ǔनवेदन 

2. ǒवĐेताको Ĥमाण पğ 

3. दता[ Ĥमाण पğ र åयवसाय कर Ǔतरेको Ĥमाण 
पğ 

4. वहालमा बसेको भए बहालको सàझौता पğको 
ĤǓतǓलǒप र वहाल कर Ǔतरेको Ĥमाण 

5. अÛय आवæयक कागजातहǾ 

1. सàबिÛधत 
शाखा/इकाइले 
दता[ र 
आवæयक 
ĤǒĐया परुा गरȣ 
दता[ Ĥमाण-पğ 
उपलÞध गराउने 

पश ुसेवा 
शाखा 

  

5 

पशपंु¢ी 
सàबÛधी 
ऋण तथा 
अनदुान 

1. सàबिÛधत समूह/åयिƠको Ǔनवदेन र वडाको 
Ǔसफाǐरस 

2. Ĥèताǒवत फम[को ĤवÛध पğ वा Ĥèताव 

3. फम[ सÑ चालकहǾको नागǐरकताको ĤǓतǓलǒप र 
फोटो 

4. ǒवĐेताको Ĥमाण पğ, दता[ Ĥमाप पğ तथा 
åयवसाय कर Ǔतरेको Ĥमाण 

5. वहालमा बसेको भए बहालको सàझौता पğको 

ĤǓतǓलǒप र वहाल कर Ǔतरेको Ĥमाण 

6. अÛय आवæयक कागजातहǾ 

1. Ǔनवदेन दता[ गनȶ 

2. Ĥ.प.अ.बाट 

तोक लगाउने 

3. सàबिÛधत 
शाखा/इकाइले 
दता[ र 
आवæयक 
ĤǒĐया परुा गरȣ 
दता[ Ĥमाण-पğ 
उपलÞध गराउने 

पश ुसेवा 
शाखा 

  

6 
पशपंु¢ी 
ǒवमा 

Ǔसफाǐरस 

1. सàबिÛधत समूह/åयिƠको Ǔनवदेन र वडाको 

Ǔसफाǐरस 

2. Ĥèताǒवत फम[को ĤवÛध पğ वा Ĥèताव 

1. Ǔनवदेन दता[ गनȶ 

2. Ĥ.प.अ.बाट 

तोक लगाउने 

पश ुसेवा 
शाखा 

  



 

36 

3. फम[ सÑ चालकहǾको नागǐरकताको ĤǓतǓलǒप र 

फोटो 

4. ǒवĐेताको Ĥमाण पğ, दता[ Ĥमाप पğ तथा 

åयवसाय कर Ǔतरेको Ĥमाण 

5. वहालमा बसेको भए बहालको सàझौता पğको 

ĤǓतǓलǒप र वहाल कर Ǔतरेको Ĥमाण 

6. ¢Ǔत भएको ǒववरण देिखन Ĥमाण पğ वा 

ĤाǒवǓधकको Ǔनरȣ¢ण ĤǓतवेदन 

7. अÛय आवæयक कागजातहǾ 

3. सàबिÛधत 
शाखा/इकाइले 
दता[ र 
आवæयक 
ĤǒĐया परुा गरȣ 
दता[ Ĥमाण-पğ 
उपलÞध गराउने 

7 

पशपंु¢ी 
सàबÛधी 
ĤाǒवǓधक 
सेवा 

1. सàबिÛधत समूह/åयिƠको Ǔनवदेन पğ वा 
टेǓलफोन वा मौिखक जानकारȣ 

 पश ुसेवा 
शाखा 

 जानकारȣ ĤाƯ 
भएपǓछ तǾुÛतै 

8 
पशपंु¢ी 
उपचार 
सेवा 

1. Ǔबरामी पशपंु¢ीलाई पश ुसेवा शाखामा ãयाउन ु
पनȶ वा शाखामा ãयाउन सàभव नभएमा 
उपचारका लाǓग अनरुोध गनु[ पनȶ 

1. त×काल रोग 
Ǔनदान गरȣ 
उपचार सेवा 
Ǒदने 

पश ुसेवा 
शाखा 

 जानकारȣ ĤाƯ 
भएपǓछ तǾुÛतै 

9 
माईनर 
सज[रȣ 

2. सानाǓतना घाउ खǒटराको माईनर सजȸ सेवा 
शाखाबाट उपलÞध हनु सÈन े

2. Ǔनदान गरȣ 
उपचार गनȶ 

पश ुसेवा 
शाखा 

 यथाशीē 

10 

पशपंु¢ी 
सेवा 

सàबÛधी 
अÛय 

Ǔसफाǐरस 

5. कुनै Ĥकारको Ǔसफाǐरस आवæय पनȶ हो, सो 
åयहोरा खलेुको Ǔनवदेन 

6. नागǐरकता Ĥमाणपğको ĤǓतǓलǒप र वडाको 
Ǔसफाǐरस 

3. Ǔनवदेन दता[ गनȶ 

4. Ĥ.प.अ.बाट 

तोक लगाउने 

5. सàबिÛधत 
शाखा/इकाइले 

पश ुसेवा 
शाखा 

 कागजात परुा 
भएपǓछ सàभव 
भएसàम सोहȣ 
Ǒदन नभए सो 
को भोलȣपãट 
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7. सज[Ǔमन मचुãुका आवæयक पनȶ भएमा सàबिÛधत 
वडाबाट सज[Ǔमन मचुãुका सǒहतको Ǔसफाǐरस पğ 

8. आवæयक अÛय कागजातहǾ 

दता[ र 
आवæयक 
ĤǒĐया परुा गरȣ 
दता[ Ĥमाण-पğ 
उपलÞध गराउने 

11 
मतृ वेवाǐरसे 

पश ु
åयवèथापन 

1. आवæयक सूचना 
2. मतृ बवेाǐरसे पश ुफेला परेको जानकारȣ 

1. Ǔनयमानसुार 
åयवèथापन गनȶ 

पश ुसेवा 
शाखा 

Ǔनशãुक जानकारȣ ĤाƯ 
भए तǾुÛतै 

 
 

८. आǓथ[क Ĥशासन शाखा 

Đ.सं. 
सेवा 

सǒुवधाको 
नाम 

आवæयक पनȶ कागजातहǾ 

सेवा सǒुवधा ĤाƯ गन[ 
आवæयक पनȶ 

ĤǒĐया 

सेवा Ĥदान गनȶ 
अǓधकार/शाखा 

लाÊन े
दèतरु 

लाÊन ेसमय 

1 
अÛय 
भƠुानी 

1. åयहोरा खलेुको Ǔनवदेन सǒहत काय[Đम èवीकृत 
भएको आǓधकाǐरक Ǔनण[य ĤǓत 

2. खच[को Ǔबल भपा[ईहǾ Ǿ.1000 देिख 
Ǿ.20000 सàम Üयान Ǔबल र सो भÛदा 
माǓथकोहकमा VAT Ǔबल 

3. सामानहǾको हकमा ĤचǓलत खǐरद ǒवǓध अनसुार 
खǐरद भई दािखला ĤǓतवेदन 

4. खच[को तेǐरज तथा Ĥमािणत Ǔबल भपा[ईहǾ 

5. सहभागीहǾको उपिèथǓत हािजरȣ र भƠुानी 
सàबÛधी Ǔनण[य वा आदेश 

1. भƠुानी माग 
Ǔनवदेनमा तोक 
लगाउन े

2. सामानको 
हकमा ĤचǓलत 
खǐरद ǒवǓध 
बमोिजम 
दािखला गनȶ 

आǓथ[क 
Ĥशासन शाखा 

Ǔन:शãुक कागजपğ परुा 
भएपǓछ ७ 
ǑदनǓभğ 
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6. भƠुानीलाई पƴुयाई गनȶ अÛय आवæयक 
कागजातहǾ 

7. कामकाजको ĤकृǓत अनसुार तोǒकए बमोिजमका 
अÛय कागजातहǾ 

3. भƠुानीका लाǓग 
Ǔनण[याथ[ पेश 
गनȶ 

4. भƠुानी Ǒदने 

2 
आàदानी 
Ĥमािणत 
पğ 

1. åयहोरा खलेुको Ǔनवदेन 

2. ǓनयिुƠ पğ, तलबी ĤǓतवेदन ĤǓतǓलǒप 
1. तोक लगाई 

दता[ गनȶ 
2. Ǔनयमानसुार 

आàदानी 
Ĥमािणत पğ 
Ǒदने 

आǓथ[क 
Ĥशासन शाखा 

Ǔन:शãुक सोहȣ Ǒदन 

3 

अǓĒम 
आय 

कर/VAT 
भƠुानी 
पğ 

1. Ǔनवदेन 

2. आयोजना काय[Đमको नाम र Ǔबलको ĤǓतǓलǒप 
1. तोक लगाई 

दता[ गनȶ 
2. भƠुानी र कर 

जàमाको पğ 
Ǒदने 

आǓथ[क 
Ĥशासन शाखा 

Ǔन:शãुक सोहȣ Ǒदन 

 
 

९. िश¢ा, यवुा तथा खेलकुद शाखा 

Đ.सं. 
सेवा 

सǒुवधाको 
नाम 

आवæयक पनȶ कागजातहǾ 

सेवा सǒुवधा ĤाƯ गन[ 
आवæयक पनȶ 

ĤǒĐया 

सेवा Ĥदान गनȶ 
अǓधकार/शाखा 

लाÊन े
दèतरु 

लाÊन ेसमय 

1 

ǒवƭालय 
खोãन तथा 
क¢ा थप 

1. ĤबÛध पğ तथा ǒवǓनयमावलȣको ĤǓतǓलǒप 

2. शैि¢क शğ सǾु हनुभुÛदा कàतीमा ३ मǒहना 
अगाडीको अनसूुची १ बमोिजमको Ǔनवेदन 

1. Ǔनवदेन दता[ 
गरȣ तोक 
लगाउने  

िश¢ा, यवुा 
तथा खेलकुद 
शाखा 

आǓथ[क 
ऐन 
अनसुार 

काय[पाǓलकाको 
Ǔनण[य पƱात 
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3. जÊगा वा भवन भाडामा Ǔलन ेभए कàतीमा ५ 
वष[सàमको लाǓग घर वा जÊगा धनीले वहालमा 
Ǒदने सàबÛधमा भएको कबǓुलयतनामा पğ 

4. Ĥèताǒवत ǒवƭालय ¢ेğको शैि¢क नÈशा र 
ǒवƭलाय åयवèथापन सǓमǓतको Ǔनण[य ĤǓत 

5. पाǓलकाǓभğका सबैभÛदा निजकको कàतीमा २ 
वटा Ǔछमेकȧ ǒवƭालयको सहमती 

6. सàबिÛधत वडा सǓमǓतको Ǔसफाǐरस र तãलो 
क¢ाको अनमुǓत पğ 

7. कर चƠुा Ĥमाणपğ, आǓथ[क तथा सामािजक 
परȣ¢ण ĤǓतवेदन 

8. ĤचǓलत कानून बमोिजम अÛय आवæयक 
कागजातहǾ 

2. सàबिÛधत 
शाखाƮारा गाउँ 
िश¢ा सǓमǓतमा 
पेश 

3. गाउँ िश¢ा 
सǓमǓतले गाउँ 
काय[पाǓलकामा 
Ǔसफाǐरस 

सोहȣ Ǒदन वा 
भोलȣ पãट 

2 

सामदुाǒयक 
Ǔसकाइ 
शाखाको 
नǒवकरण 

1. सÑ चालक सǓमǓतको Ǔनण[य सǒहतको Ǔनवेदन 

2. सामदुाǒयक Ǔसकाइ शाखाको अिघãलो आ.व.को 
लेखा तथा सामािजक परȣ¢ण ĤǓतवेदन  

3. èथलगत ĤǓतवेदन 

1. सामदुाǒयक Ǔसकाइ 
शाखा सÑ चालन 
एवं åयवèथापन 
Ǔनदȶ िशका, 2062 
बमोिजम 

िश¢ा, यवुा 
तथा खेलकुद 
शाखा 

Ǔन:शãुक सोहȣ Ǒदन 

3 

नाम थर 
जÛम ǓमǓत 
सÍचाई 
ĤǓतǓलǒप 

1. जÛमदता[को ĤǓतǓलǒप सǒहत ǒवƭालयको Ǔसफाǐरस 
पğ 

2. आधारभतू तह परȣ¢ामा ĤाƯ गरेको सʞल ĒडेǓसट 

1. Ǔनवदेन Ǒदने 

2. तोक आदेश 

3. ǒववरण Ǿज ु
गरȣ ĤǓतǓलǒप 
Ǒदने 

शाखा Ĥमखु/ 
िश¢ा, यवुा 
तथा खेलकुद 
शाखा 

आǓथ[क 
ऐन 
बमोिजम 

सोहȣ Ǒदन 

4 
िश¢कको 
का.स.मू. 

1. तोǒकएको ढाँचामा फाराम भरȣ पेश गनȶ 1. Ĥ×येक शैि¢क 
सğको जेƵ 15 

शाखा Ĥमखु/ 
िश¢ा, यवुा 

Ǔन:शãुक तोǒकएको 
समयǓभğ 
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सàबÛधी 
काय[ 

संकलन गरȣ 
थप काया[थ[ 
िश¢ा ǒवकास 
तथा समÛवय 
इकाइमा पेश 

तथा खेलकुद 
शाखा 

5 
िश¢क 
सǾवा 
Ǔसफारस 

1. Ǔनवदेन 

2. राजèव दèतरु रǓसद 

3. सǾवा भई जाने र आउने ǒव.åय.स. सहमǓतको 
Ǔनण[य ĤǓतǓलǒप 

1. Ǔनवदेन दता[ र 
तोक आदेश 

2. गाउँपाǓलकाको 
Ǔनण[य 

3. Ǔसफाǐरस Ǒदन े

शाखा Ĥमखु/ 
िश¢ा, यवुा 
तथा खेलकुद 
शाखा 

आǓथ[क 
ऐन 
बमोिजम 

गाउँपाǓलकाको 
Ǔनण[यपƱात 
सोहȣ Ǒदन वा 
भोलȣपãट 

 

१०. सूचना ĤǒवǓध शाखा 

Đ.सं. 
सेवा सǒुवधाको 

नाम 
आवæयक पनȶ कागजातहǾ 

सेवा सǒुवधा ĤाƯ 
गन[ आवæयक पनȶ 

ĤǒĐया 

सेवा Ĥदान गनȶ 
अǓधकार/शाखा 

लाÊन े
दèतरु 

लाÊन ेसमय 

1 
कàÜयटुरमा 
रहेको सामĒी 

1. Ĥयोजन खलेुको Ǔनवेदन 

2. आवæयक अÛय कागजात 
1. Ǔनवदेन दता[ 
2. तोǒकएको दèतरु 

Ǔलई उपलÞध 
गराउने 

सूचना ĤǒवǓध 
अǓधकृत 

आǓथ[क 
ऐन 
अनसुार 

सोहȣ Ǒदन वा 
भोलȣपãट 

2 

वेभसाइटमा 
रािखएको 
सामĒीको 

ǒवƭतुीय ĤǓत 
PDF Format 

1. Ĥयोजन खलेुको Ǔनवेदन 

2. आवæयक अÛय कागजात 
1. Ǔनवदेन दता[ 
2. तोǒकएको दèतरु 

Ǔलई उपलÞध 
गराउने 

सूचना ĤǒवǓध 
अǓधकृत 

आǓथ[क 
ऐन 
अनसुार 

सोहȣ Ǒदन वा 
भोलȣपãट 
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११. रोजगार सेवा शाखा 

Đ.सं. 
सेवा सǒुवधाको 

नाम 
आवæयक पनȶ कागजातहǾ 

सेवा सǒुवधा ĤाƯ गन[ 
आवæयक पनȶ ĤǒĐया 

सेवा Ĥदान गनȶ 
अǓधकार/शाखा 

लाÊन े
दèतरु 

लाÊन ेसमय 

1 
बेरोजगार 

Ǔनवेदन दता[ 

1. पासपोट[ साइजको फोटो सǒहत 
अनसूुिच-1 बमोिजम Ǔनवेदन 

2. नेपालȣ नागǐरकता Ĥमाणपğको 
ĤǓतǓलǒप 

1. वडा काया[लयले फारम 
संकलन र Ĥारिàभक 
छानǓबन गरȣ Ǔनवेदनको 
सूची सǒहत रोजगार सेवा 
शाखामा पठाउन े

2. रोजगार सेवा शाखाƮारा 
èथानीय Ǔनदȶशक 
सǓमǓतमा पेश गनȶ 

3. èथानीय सǓमǓतƮारा 
काय[पाǓलकामा पशे गनȶ 

रोजगार 
संयोजक/रोजगार 
सेवा शाखा 

Ǔन:शãुक ĤǒĐया परुा 
भएको ७ 
ǑदनǓभğ 

2 

रोजगार 
उपभोƠा 
सǓमǓतƮारा 
आयोजना 
सàझौता 

1. योजना सàझौताका लाǓग रोजगार 
उपभोƠा सǓमǓतको तफ[ बाट Ǔनवदेन 

2. योजनाको èवीकृत ĤाǒवǓधक लागत 
अनमुान 

3. Ǔनवा[िचत वडा जनĤǓतǓनǓधको 
रोहबरमा सरोकारवाला प¢हǾ 
सǒहतको भेलाबाट रोजगार उपभोƠा 
सǓमǓत तथा अनगुमन सǓमǓत गठन 
गरेको Ǔनण[यको ĤǓतǓलǒप 

1. Ǔनवदेन दता[ गनȶ 
2. Ĥ.प.अ.बाट तोक 

लगाउन े

3. Ǔनवदेन दता[ र 
आवæयक ĤǒĐया परुा 
गरȣ आयोजना सàझौता 
गनȶ 

रोजगार 
संयोजक/रोजगार 
सेवा शाखा 

Ǔन:शãुक सोहȣ Ǒदन 
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4. रोजगार उपभोƠा सǓमǓत गठनमा 
Ǔनणा[यक अǓधकार सǒहत कàतीमा 
33 ĤǓतशत मǒहला सहभाǓगता 
सǓुनिƱत भएको माइÛयटु 

5. अनगुमन सǓमǓत गठन, उपभोƠा 
सǓमǓतको Ǔनण[य र आǓधकाǐरक छाप 

6. रोजगार उपभोƠा सǓमǓतका 
पदाǓधकारȣǾको नागǐरकताको 
ĤǓतǓलǒप 

7. सàझौताक लाǓग सàबिÛधत वडा 
काया[लयको Ǔसफाǐरस 

8. रोजगार उपभोƠा सǓमǓतका 
पदाǓधकारȣहǾको पासपोट[ साइजको 
फोटो 

3 
रोजगारदाताका 
लाǓग ĮǓमक 

माग 

1. कàपनी वा रोजगारदाताबाट ĮǓमक 
मागको पğ 

2. आयोजना/कामको ǒववरण र काम 
गनु[पनȶ ठाउँको ǒववरण 

1. पğमा तोक तथा दता[ 
2. रोजगारदाता र ĮǓमक 

Ǔबच समÛवय छलफल 

रोजगार 
संयोजक/रोजगार 
सेवा शाखा 

Ǔन:शãुक ǑƮप¢ीय 
सहमǓत 
बमोिझम 

4 
सीप ǒवकास 
तथा ताǓलम 

1. आफुले Ǔलन चाहेको ताǓलम खलेुको 
Ǔनवदेन 

2. नेपालȣ नागǐरकताको Ĥमाण पğ 
ĤǓतǓलǒप 

3. बेरोजगार सूचीकृत पǐरचय पğ 

1. Ǔनवदेन दता[ र तोक 

2. Ǔनवदेन संकलन गरȣ 
ताǓलमका लाǓग समÛवय 

रोजगार सेवा 
शाखा 

Ǔन:शãुक पǓछ सàपक[  
गनȶ 
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9. गाउँपाǓलकामा रहन ेकम[चारȣ संÉया, शाखा 

चÛġकोट गाउँपाǓलका गाउँ काय[पाǓलकाको काया[लयमा काय[रत कम[चारȣहǽको 
ǒववरण:- 

Đ.सं नामथर पद शाखा/िजàमेवारȣ 
1 Ĥकाश चÛġ शमा[ Ǔन. Ĥमखु Ĥशासकȧय अǓधकृत काया[लय Ĥमखु 
2 बशÛत ǐरजाल लेखा अǓधकृत आǓथ[क Ĥशासन शाखा Ĥमखु 
3 Ĥकाश पÛथी Ĥशासकȧय अǓधकृत योजना शाखा Ĥमखु/सहकारȣ/Ûयाǒयक  
4 नयन Ǔसंह ठकुरȣ िश¢ा अǓधकृत िश¢ा शाखा Ĥमखु 
5 िशवĤसाद £वालȣ Ĥशासकȧय अǓधकृत Ĥशासन शाखा Ĥमखु/सूचना अǓधकारȣ 
6 सÛतोष पनु जनèवाèØय Ǔनरȣ¢क èवाèØय शाखा 
7 कृçण Ĥसाद गौतम सूचना ĤǒवǓध अǓधकृत सूचना ĤǒवǓध शाखा Ĥमखु 
8 य£मूǓत[ Ûयौपान े रोजगार संयोजक रोजगार शाखा Ĥमखु 
9 िशव वèनेत ईिÛजǓनयर पूवा[धार ǒवकास शाखा Ĥमखु 
10 शंकर Ĥ. मÖडल सव ईिÛजǓनयर पूवा[धार ǒवकास शाखा 
11 Ǒदपक गौतम सहायक Ĥशासकȧय अǓधकृत िजÛसी शाखा Ĥमखु 
12 शĐुराज पौडेल सहायक लेखा अǓधकृत राजƳ शाखा Ĥमखु 
13 सǓुमğा भÖडारȣ सहायक कàÜयूटर अǓधकृत योजना शाखा 
14 ǑदपेÛġ िजǓस सहायक िश¢ा अǓधकृत िश¢ा शाखा 
15 यवुराज परुȣ पश ुसेवा ĤाǒवǓधक पशसेुवा शाखा 
16 पवन पोđले MIS अपरेटर पिʷकरण शाखा 
17 ǒववेक भÖडारȣ सव ईिÛजǓनयर पूवा[धार शाखा 
18 Ǔलल बहादरु काला सव ईिÛजǓनयर पूवा[धार शाखा/ǒवपɮ शाखा Ĥमखु 
19 सरेुश Ûयौपाने सव ईिÛजǓनयर पूवा[धार शाखा 
20 ǒवमला राई अ.न.मी èवाèØय शाखा 
21 यम बहादरु के.सी ǒफãड सहायक पिʷकरण शाखा 
22 मǓनषा कंडेल उƭम ǒवकास सहजकता[ उƭम शाखा/Ĥशासन 
23 लêमण गǽुǍ नायव पश ुसेवा ĤाǒवǓधक पशसेुवा शाखा Ĥमखु 
24 टोप बहादरु राना नायव पश ुसेवा ĤाǒवǓधक पशसेुवा शाखा 
25 अजु[न ǒवक काया[लय सहायक सहायता क¢ 
26 ǒवçण ुभÖडारȣ काया[लय सहयोगी काया[लय सहयोगी 
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27 सÛतोष थापा हलकुा सवारȣ चालक हलकुा सवारȣ चालक 
28 अशोक काकȽ हलकुा सवारȣ चालक हलकुा सवारȣ चालक 
29 ǒवçण ुखरेल काया[लय सहयोगी काया[लय सहयोगी 
30 ǒहरा Įीस काया[लय सहयोगी काया[लय सहयोगी 
31 सǓुनल कुमाल ʫाÈटर चालक ʫाÈटर चालक 

32 बाल बहादरु ǒव.क सह चालक ʫाÈटर सहचालक 

33 रोसन गौतम नगर Ĥहरȣ जवान नगर Ĥहरȣ Ĥमखु 
34 पकुार पनु नगर Ĥहरȣ सहायक नगर Ĥहरȣ  

35 सवुास साकȽ नगर Ĥहरȣ सहायक नगर Ĥहरȣ  

36 इƳरȣ शमा[ नगर Ĥहरȣ सहायक नगर Ĥहरȣ  

37 सपना थापा नगर Ĥहरȣ सहायक नगर Ĥहरȣ  

10. गाउँपाǓलकाको शाखा र िजàमेवार अǓधकारȣ 

Ǔस.नं. शाखा िजàमेवार अǓधकारȣ कैǒफयत 

१ काया[लय Ĥमखु Ĥकाश चÛġ शमा[  

२ èवाèØय शाखा Ĥकाश चÛġ शमा[  

३ आǓथ[क Ĥशासन शाखा बशÛत ǐरजाल  

४ योजना शाखा/Ûयाǒयक सǓमǓत/सहकारȣ Ĥकाश पÛथी  

५ िश¢ा यवुा तथा खेलकुद शाखा नयन Ǔसंह ठकुरȣ  

६ Ĥशासन शाखा/उƭम शाखा/सूचना अǓधकारȣ िशवĤसाद £वालȣ  

७ पवुा[धार ǒवकाश शाखा िशव वèनते  

८ राजƳ शाखा शĐुराज पौडेल  

९ सूचना ĤǒवǓध शाखा कृçण Ĥसाद गौतम  

१० िजÛसी शाखा Ǒदपक गौतम  

११ रोजगार शाखा य£मǓुत[ Ûयौपान े  

12 ǒवपɮ शाखा Ǔलल बहादरु काला  

13 कृǒष ǒवकास शाखा यवुराज परुȣ  

14 पʷीकरण शाखा पवन पोđले  

15 पश ुसेवा शाखा  लêमण गǽुङ  

16 नगर Ĥहरȣ रोसन गौतम  
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11. वडा काया[लयका वडा सिचवहǽको ǒववरण:- 
Đ.सं. कम[चारȣको नामथर पद काय[रत वडा 
1 िजवन पनु मगर अ.हे.व 1 नं. वडा काया[लय,  
2 दगुा[ Ĥसाद शमा[ सहायक चौथो २ र 3 नं. वडा काया[लय 
3 शिुशला भʣराई सहायक Ĥशासकȧय अǓधकृत 4 नं. वडा काया[लय,  
4 महेÛġ ĮेƵ सहायक चौथो 5 नं. वडा काया[लय,  
5 कãपना के.सी. Ǔस.अ.न.Ǔम.Ǔनरȣ¢क ६ नं. वडा काया[लय,  
6 मधसुधुन साह अ. सव ईिÛजǓनयर 7 नं. वडा काया[लय,  
7 लêमी अया[ल बǐरƵ Ĥशासन सहायक ८ नं. वडा काया[लय,  

वडा काया[लयमा काय[रत ĤाǒवǓधकहǽको ǒववरण ǒववरण:- 

Đ.सं. कम[चारȣको नामथर पद काय[रत वडा 

1 ǒववेक भÖडारȣ सव ईिÛजǓनयर वडा नं. 1 
2 Ǔलल बहादरु काला सव ईिÛजǓनयर वडा नं. 2 
3 सरेुश Ûयौपाने सव ईिÛजǓनयर वडा नं. 3 र 5  
4 राधा खğी ¢ेğी सव-इिÛजǓनयर वडा नं. 4 
5 Ǔबपना चौधरȣ सव-इिÛजǓनयर वडा नं. 6 
6 मधसुधुन साह अ-सव ईिÛजǓनयर वडा नं. 7 
7 Ǔनतेश कुमार यादव अ-सव ईिÛजǓनयर वडा नं. 8 

वडा काया[लयमा काय[रत काया[लय सहायक/स.कàÜयूटर अपरेटरहǽको ǒववरण:- 

Đ.सं. कम[चारȣको नामथर पद काय[रत वडा 

1 सǓुनता Įीस काया[लय सहायक 2 नं. वडा काया[लय,  
2 अिèमता थापा खğी काया[लय सहायक 3 नं. वडा काया[लय  
3 ǒवǓनता गǽुǍ स.कàÜयटुर अपरेटर 4 नं. वडा काया[लय,  
4 खेममाया गौचन काया[लय सहायक 5 नं. वडा काया[लय,  
5 जयराम शमा[ काया[लय सहायक 6 नं. वडा काया[लय,  
6 ǒवमल गैरे काया[लय सहायक 7 नं. वडा काया[लय,  
7 मध ुअया[ल काया[लय सहायक 8 नं. वडा काया[लय,  
8 नवराज पोđले स.कàÜयटुर अपरेटर 8 नं. वडा काया[लय,  
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वडा काया[लयमा काय[रत कृǒष तथा पश ुसेवा तफ[ का कम[चारȣहǽको ǒववरण:- 
Đ.सं. नामथर पद काय[रत वडा 
1 बेद Ĥसाद गोतामे पश ुसेवा ĤाǒवǓधक पश ुसेवा का, तरुाǍ 
2. अमर राज रेÊमी नायव ĤाǒवǓधक सहायक 

(कृǒष) 
3 नं. वडा काया[लय 

3. Ǔभम बहादरु केसी नायव पश ुसेवा ĤाǒवǓधक 5 नं. वडा काया[लय 
2 सागर खनाल ना. पश ुèवाèØय ĤाǒवǓधक 1 नं. वडा काया[लय 
3 गणेश वलȣ नायव पश ुसेवा ĤाǒवǓधक 2 नं. वडा काया[लय 
4 पनुम दमाई ना.ĤाǒवǓधक सहायक (कृǒष) 6 नं. वडा काया[लय 
5 राǓधका ǒव.क. ना.ĤाǒवǓधक सहायक (कृǒष) 8 नं. वडा काया[लय 

12. चÛġकोट आधारभतु अèपतालमा रहन ेमेǓडकल अǒफसरहǽको ǒववरण 

Đ.सं. नामथर पद 
1 डा. रोसन कुमार यादव Ǔन.मे.स/ुमेǓडकल अǒफसर 
2 डा. अǽण गैरे मेǓडकल अǒफसर 

13. èवाèØय चौकȧ Ĥमखुहǽको ǒववरण 

Đ.स. नाम/थर पद कैǒफयत 

१ Ǔसता अया[ल शमा[ अ.न.मी. ǑदĦǍु èवाèØय चौकȧ 

२ राज आय[न साह हे.अ. Ǔबशखुक[  èवाèØय चौकȧ 

३ Ǒदपेश कुमȸ अ.हे.ब. हरा[चौर èवाèØय चौकȧ 

४ लǓलतमान थापा Ǔस.अ.हे.ब. शािÛतपरु èवाèØय चौकȧ 
5 Ǒदपक गǽुǍ हे.अ. Êवाघा èवाèØय चौकȧ 

6 कãपनाके.सी. Ǔस.अ.न.मी. हरेवा èवाèØय चौकȧ 

7 Ǔललावती पाÖडे(भÖडारȣ) Ǔस.अ.न.मी. ǽपाकोट èवाèØय चौकȧ 

8 गणेश खğी हे.अ. तरुाǍ èवाèØय चौकȧ 
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14. गाउँपाǓलकाबाट Ĥदान गǐरन ेसेवाहǽः 

क. èथानीय Ĥशासन सàबÛधी सेवा : 
• åयिƠगत घटना (जÛम, म×ृय,ु ǒववाह, बसाइसराइ, सàबÛध ǒवÍछेद को दता[, 
• åयिƠगत घटनाको अǓभलेख åयवèथापन र ĤǓतवेदन, 
• पाǐरवाǐरक ǒववरण Ĥमािणत, 
• नाता Ĥमािणत, 
• नागǐरकता तथा नागǐरकताको ĤǓतǓलǒप Ǔलनका लाǓग Ǔसफाǐरस गनȶ, 
• नाता Ĥमािणत गनȶ, 
 Ǔनःशãुक वा सशãुक èवाèØय उपचारको Ǔसफाǐरस गनȶ, 
• बडाबाट जारȣ हनुे Ǔसफाǐरस तथा अÛय कागजलाई अंĒिेज भाषामा समेत Ǔसफाǐरस तथा 

Ĥमािणत गनȶ, 
• åयिƠगत ǒववरण Ĥमािणत गनȶ, 
• आǓथ[क अवèथा कमजोर वा सàपǏ रहेको सàबÛधी Ǔसफाǐरस गनȶ, 
 ĤचǓलत कानून अनसुार Ĥ×यायोिजत अǓधकार बमोिजमको अÛय Ǔसफाǐरस वा Ĥमािणत गनȶ, 

 

ख. åयवसाय, संèथा दता[ तथा नवीकरण सàबÛधी सेवा : 
 èथानीय èतरका संघ, संèथाको दता[ तथा नवीकरण, 
 èथानीय èतरका åयवसायको दता[ तथा नवीकरण, 

 

ग. ǒवपɮ åयवèथापन सàबÛधी सेवाः 
 पाǓलकाèतरȣय ǒवपद åयवèथापन सǓमǓतको बैठक åयवèथापन, 
 ǒवपɮ åयवèथापन कोषको èथापना तथा सʶालन र İोत साधनको पǐरचालन, 
 ǒवपɮ Ûयूनीकरणका लाǓग तयारȣ, 
 ǒवपɮ पीǓडत भएकाहǽलाई ¢ǓतपूǓत[ एवं राहत ǒवतरण, 
 ǒवपɮ पƱात ्èथानीयèतरको पनुèथापना र पनुǓन[मा[ण, 
 ǒवपɮ जोिखम Ûयूनीकरण सàबÛधी èथानीयèतरका आयोजनाको तजु[मा, काया[Ûवयन, अनगुमन र 

Ǔनयमन, 
 ǒवपɮ भएको ¢Ǔत ǒववरण संकलन, 
 ǒवपɮ सàबÛधी काय[योजना Ǔनमा[ण, 
 ǒवपɮ åयवèथापनमा सǍ, Ĥदेश र èथानीय समदुाय, सǍ संèथा तथा Ǔनजी ¢ेğसँग सहयोग, 

समÛवय र सहकाय[, 
 èथानीय आपतकालȣन काय[ सʶालन Ĥणालȣ, 
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 ǒवपɮ åयवèथापन सàबÛधी èथानीय नीǓत, कानून, मापदÖड, योजनाको काया[Ûवयन, अनगुमन र 
Ǔनयमन, 

 ǒवपɮ åयवèथापन सàबÛधी अÛय काय[, 
घ.सामािजक सरु¢ा अÛतग[तको सेवाः 
 जेƵ नागǐरक, अपागंता भएका åयिƠ र अशƠहǾको åयवèथापन, 
ङ. अÛय ǒवǒवध सेवाहǽः 
 सहकारȣ सàबÛधी सेवा, 
 èथानीय कर, सेवा शãुक तथा दèतरु सàबÛधी सेवा, 
 èथानीय सेवाको åयवèथापन, 
 èथानीय तØयाकं र अǓभलेख सकंलन, 
 èथानीयèतरका ǒवकास आयोजना तथा पǐरयोजना सàबÛधी सेवा, 
 आधारभतू र माÚयǓमक िश¢ा सàबÛधी सेवा, 
 आधारभतू èवाèØय र सरसफाई सàबÛधी सेवा, 
 èथानीय बजार åयवèथापन र वातावरण सàबÛधी सेवा, 
 èथानीय सडक, Ēामीण सडक, कृǒष सडक र Ǔसचाइ सàबÛधी सेवा, 
 गǐरबी Ǔनवारण, 

७.Ǔनण[य गनȶ Ĥकृया र अǓधकारȣः 

 Ǔनण[य Ĥकृयाः गाउँसभा, काया[पाǓलका बैठक, ǒवषयगत सǓमǓतका बैठक, ǒटÜपणी र आदेश, 

पǐरपğ र सूचनाहǽ आǑद, 

 अǓधकारȣः Ĥमखु Ĥशासकȧय अǓधकृत, 

 Ǔनण[य उपर उजरुȣ सǏेु अǓधकारȣः ĤचǓलत कानून बमोिजम । 

15. सूचना अǓधकारȣ र Ĥमखुको नामथरः 

 क. काया[लय Ĥमखुः 

नामथरः Ĥकाश चÛġ शमा[ 

  पदः Ǔन. Ĥमखु Ĥशासकȧय अǓधकृत 

  सàपक[ ः 9857067920 

ख.  सूचना अǓधकारȣः 
    नामथरः िशवĤसाद £वालȣ 

    पदः Ĥशासकȧय अǓधकृत 

    सàपक[  नं.9857060963 
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15. आàदानी खच[ तथा आǓथ[क कारोबार सàवÛधी अƭावǓधक ǒववरणः 

क. काया[लयको आÛतǐरक राजèव ǒववरणः(2082 काǓत[क मसाÛत सàमको) 

आ.व. : २०८२/८३  अवधी :  २०८२/०४/०१-२०८२/०७/३०  

Đ.सं. राजèव संकेत राजèव शीष[क रकम कैǒफयत 

१ ११३१३ सàपती कर १,०८,००८.०५   

२ ११३१४ भǓुमकर/मालपोत २,५५,६२५.०३   

३ ११३१७ वहाल कर ३,५४,५५१.३०   

४ ११६११ åयवसायले भƠुानी गनȶ  ४,४००.००   

५ १४२१३ अÛय ǓबĐȧबाट ĤाƯ रकम ०.००   

६ १४२१९ अÛय सेवा शãुक तथा ǓबĐȧ १,३४,३००.००   

७ १४२२१ Ûयाǒयक दèतूर ८००.००   

८ १४२२३ िश¢ा ¢ेğको आàदानी ५००.००   

९ १४२२४ परȣ¢ा शãुक १३,३००.००   

१० १४२२९ अÛय ĤशासǓनक सेवा शãुक १,३०,४०१.००   

११ १४२४३ Ǔसफाǐरश दèतरु ३,२६,७००.००   

१२ १४२४४ åयिƠगत घटना दता[ दèतरु २,२३,०००.००   

१३ १४२४५ नाता Ĥमािणत दèतरु २,२७,७२०.८८   

१४ १४२४९ अÛय दèतरु ८१,८००.००   

१५ १४६११ åयवसाय कर २,०६,८००.००   

१६ ३३३६६ दहƣर बहƣर शãुक ९,८३४.००   

जàमा २०,७७,७४०.२६   
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16. आǓथ[क अवèथा 

आàदानीको अवèथा 

Đ.सं. तह İोत वाǒष[क अनमुाǓनत आय कुल आàदानी ĤǓतशत 

१ 
न ेप

ाल
 स
रक

ार
 

समाǓनकरण अनदुान  ९३३०००००. ४६६५००००. 50.00 

२ शसत[ अनदुान  चाल ु २४३८०००००. ८०३५५०००. 32.96 

३ शसत[ अनदुान  पुजँीगत  २१३०००००. ७०२९०००. 33.00 

४  ǒवषशे अनदुान पुजँीगत  १३९०००००. ० 0.00 

५ समपरुक अनदुान पुजँीगत  १२३०००००. ० 0.00 

  राजèव बाँडफाडँ  ८२१८४४६३. २९५३६४२८.५९ 35.94 

६ 

Ĥदे
श
 स

रक
ार

 

समाǓनकरण अनदुान  ६३२१०००. ३१६०५००. 50.00 

७  शसत[ अनदुान  पुजँीगत  १३००००००. ४२९००००. 33.00 

८  ǒवषशे अनदुान पुजँीगत  १७०००००. ५६१०००. 33.00 

९  समपरुक अनदुान चाल ु ७५०००००. २४७५०००. 33.00 

  राजèव बाँडफाडँ  ९१९१०००. २५२६१३५.८६ 27.48 

११ 

गा
उँप

ाǓल
क
ा राजèव बाँडफाडँ  १५०००००. ० 0.00 

१३ आÛतǐरक Įोत  १२९५००००. २७१५४६४. 20.97 

१४  बɇक मौÏदात ४९९१००००. १९९४११९५.३६ 39.95 

जàमा ५६८८५६४६३. १९९२३९७२३.८१ 35.02 

¢ğगत खच[ अवèथा 

Đ.सं. 
¢ेğ/उप ¢ेğ ǒवǓनयोजन खच[ 

खच[ 
(%) 

१ आǓथ[क ǒवकास ५,२९,००,०००.०० ८,९६,७१७.०० १.७ 

२ सामािजक ǒवकास ३३,०१,३१,०००.०० ६,२२,१९,१४७.७६ १८.८५ 

३ पूवा[धार ǒवकास ८,१२,८०,०००.०० ५,०५,२८६.०० ०.६२ 

४ सशुासन तथा अÛतरसàबिÛधत ¢ेğ ९७,०६,०००.०० ९,९६,४२१.०० १०.२७ 

५ काया[लय सʶालन तथा ĤशासǓनक ९,४८,३९,४६३.०० २,०३,६१,८७८.२५ २१.४७ 

कुल जàमा ५६,८८,५६,४६३.०० ८,४९,७९,४५०.०१ १४.९३ 
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समĒ ǒविƣय ĤगǓत ǒववरणः 

Đ.सं. िशष[क ǒवǓनयोजन खच[ खच[ ĤǓतशत 
1. चाल ुखच[ ४०३७२६४६३. ८४२६८९६४.०१ 20.87 
२. पुजँीगत खच[ १६५१३००००. ७१०४८६. 0.43 

कुल जàमा ५६८८५६४६३. ८४९७९४५०.०१  

 
17.गाउँपाǓलकाले गरेका काय[हǾको ǒववरणः 

 गत आǓथ[क बष[को वडा तथा पाǓलका èतरȣय सǓम¢ा काय[Đम 

 गत आǓथ[क बष[को èवाèØय चौकȧ तथा èवाèØय शाखा सǓम¢ा काय[Đम 

 िजãला तथा Ĥदेश èतरȣय सǓम¢ा काय[Đम Ĥèततुी 

 पाǓलकालाई आवæयक पनȶ ǒवǓभǏ काननुहǽ Ǔनमा[ण गरȣएको 

 पाǓलका संचालनका लाǓग हनुे ǒवǒवध बैठकमा Ǔनण[यहǽ गǐरएको 

 ǒवǓभǏ सरोकारवालाहǽसँगको ǓनयǓमत बैठकलाई ǓनरÛतरता Ǒदईएको 

 मजवुामा इलाका Ĥशासन èथापनाका लाǓग Ǔछमेकȧ पाǓलका तथा सरोकारवाला 

Ǔनकायसँग तरुाǍमा वहृत अÛतरǒĐया काय[Đम 

 गÖडकȧ जलाधार काया[लयको समÛवयमा चÛġकोटको ǒटमरेुमा 108 ǒपपल ǒवǽवा 

रोपण 

 योजना सàझौता -91 जàमा उपभोƠा सǓमǓत माफ[ त -78 ठेʞा ĤǒĐया माफ[ त-13 

भƠुानी -1 

 अपाǍता पǐरचयपğ 6 जनालाई ǒवतरण  

 जेƵ नागरȣक पǐरचयपğ 11 जनालाई ǒवतरण 

 पाǓलकाबाट हनुे संघसंèथा/ åयवसाय/फम[ दता[ नǒवकरण ǓनयǓमत भैरहेको 

 चÛġकोट आधारभतु अèपतालबाट सेवा Ĥारàभ 

 औपधी ĤǒĐया टेÛडर 

 कोǓभड खोप संचालन 
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 èथायी िश¢कको आ.व. २०८२/०८३ को तलवी ĤǓतवेदन िश¢क कम[चारȣ Ĥथम 

ğैमाǓसक तलवभƣा माग फाराम ǽज ुतथा Ǔनकासा गǐरएका। Ĥथम चौमाǓसक Ǒदवा 

खाजा अनदुान ǽज ुगǐरएको। 

  आ.व.२०8१/०८२ को èथायी तथा अèथायी एवम ्करार कम[चारȣ, िश¢क, 

èवाèØयकमȸ, सàपिƣ ǒववरण संकलन गरȣ ǒवǓभǏ Ǔनकायमा पेश गǐरएको। 

 èथायी कम[चारȣ तथा िश¢कको काय[ सàपादन मूãयांकन Ǔसफाǐरस तथा सपुǐरवे¢ण 

सàबÛधी काय[ गǐरएको। 

 कम[चारȣ, èवाèØयकमȸ एवम ्िश¢क हǽको संिचत ǒवरामी ǒवदा संकलन, ǽज ुतथा 

Ĥमािणत भएको। 

 पाǓलकाको अिÛतम लेखापरȣ¢ण सàपǏ 

 शैि¢क सğ २०८२ को पाǓलका èतरȣय अध[वाǒष[क परȣ¢ाको संचालन तथा 

åयावèथापन सàबÛधी काय[ गǐरएको। 

 Ĥअ बैठक माफ[ त ǒवƭालय िश¢ाका गǓतǒवǓधको छलफल एवम सǓम¢ा। 

 ǒवǓभǏ योजना, èवाèØयसंèथाहǽ, वडा काया[लयहǽ तथा ǒवƭालयहǽको अनगुमन तथा 

सपुरȣवे¢ण गǐरएको। 

 ǒवǓभǏ पदको पदपूǓत[का लाǓग ǒव£ापन गनȶ देिख पǐर¢ा संचालन र ǓनयिुƠ गǐरएको। 

 Ûयाǒयक सǓमǓतको बैठकबाट ǒवǓभǏ उजरुȣका ǒकनारा लगाइएको 

 बैदेिशक रोजगारȣमा जानेहǽ मÚये 24 जनाको पनु Įम èवीकृǓत 

 6 हजार बǒढ गाई भɆसी र भेडा बाđालाई खोरेत ǓबǽƧको खोप 

 73 वटा कुकर हǽलाई रेǒवज ǒवǽƧको खोप Ĥदान 

 ǓनयǓमत कृǒष संग सàबिÛधत ǒवषादȣ ǒवतरण तथा पशसेुवा सगँ सàबिÛधत औषǓधहǽ 

ǒवतरण 

 पाǓलका, वडा, èवाèØयसंèथाहǽको ǓनयǓमत ĤशासǓनक काय[ गǐरएको। 
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18. पिÑ जकरण ईकाई तफ[  सàपाǑदत ǒववरण 

 वडा 
नं. 

जÛम म×ृय ु

सàबÛध 
ǓबÍछेद ǒववाह  

बसाई सरȣ 
आएको  बसाई सरȣ जान े 

जàमा पǾुष मǒहला  जàमा पǾुष मǒहला  जàमा जàमा जàमा 
दता[ 
संÉया 

सदèयको 
संÉया 

दता[ 
संÉया 

सदèयको 
संÉया 

 १ ११ ११ २२ २ २ ४   ११     ४ १७ ४१ 

 २ १६ ७ २३ २ ३ ५ १ ७     ३ ९ ३९ 

 ३ ६ ११ १७ २ २ ४   ६     ४ १० ३१ 

 ४ १४ ११ २५ १० ४ १४ ४ १३ १ १ ६ २० ६३ 

 ५ १२ ६ १८ ९ ३ १२ १ ३     ५ १९ ३९ 

 ६ ३ ४ ७ ४ २ ६   ४     ३ ९ २० 

 ७ १० १४ २४ ६ ४ १० १ ९ १ ३ ७ २८ ५२ 

 ८ ७ १७ २४ १० ५ १५ ३ १७     ८ ४० ६७ 

 जàमा ७९ ८१ १६० ४५ २५ ७० १० ७० २ ४ ४० १५२ ३५२ 

सामािजक सरु¢ा भƣा ǒववरण 

भƣाको ǒववरण 
पǒहलो ğैमाǓसक 

कायम संÌÉया रकम ǒवतरण गरेको संÌÉया ǒवतरण गरेको रकम 

अÛय जेƵ नागǐरक भƣा १७०३ २०४२८००० १७०३ २०४२८००० 

जेƵ नागǐरक भƣा (दǓलत) २८३ २२४५०४० २८३ २२४५०४० 

जेƵ नागǐरक एकल मǒहला २२७ १८०८८०० २२६ १८००८२० 

ǒवधवा ३५७ २८२२२६० ३५७ २८२२२६० 

पूण[ अपाǍता भƣा ६३ ७५४११० ६३ ७५४११० 

अǓत अशƠ अपाǍता भƣा १५७ १००२२८८ १५७ १००२२८८ 

दǓलत बालबाǓलका ३९३ ६१५३०५ ३९३ ६१५३०५ 

जàमा ३१८३ २९६७५८०३ ३१८२ २९६६७८२३ 

19. सूचनाको हक Ĥयोग गरȣ वा टेǓलफोन माफ[ त माग भएका सूचनाको ǒववरणः 

सूचना माग गरेको संÉयाः 7 

 सूचना उपलÞध गराइएको संÉयाः 7 
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20. गनुासो दता[ फʪौट सàवÛधी åयवèथाः 

गनुासो दता[ संÉयाः 1 

गनुासो फʪौट संÉयाः 1 
 

21 .काया[लयको वेभसाईट, सामािजक सÑ जाल र सàपक[  ǒववरणः  

क.काया[लयको वेभसाईट/ इमेल 

इमेल:- chandrakotrmun@gmail.com 

वेबसाइट:- www.chandrakotmun.gov.np 
 

ख. सामािजक सÑ जालः 
1.फेसबकु पेजः http://www.facebook.com/chandrakotgaupalika 
 

 ग. सàपक[  ǒववरणः 
Ĥमखु Ĥशासकȧय अǓधकृत :-   9857067920 
सूचना अǓधकारȣ :-  9857060963 

 
 
  
 
 

 ................. ................. 
 िशवĤसाद £वालȣ Ĥकाश चÛġ शमा[ 
 सूचना अǓधकारȣ Ǔन. Ĥमखु Ĥशासकȧय अǓधकृत 


